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Obres de consulta

1. De consulta indispensable

Gran diccionari dela llengua catalana (GDLC)

Diccionari dela llengua catalana (DIEC)

Gran enciclopédia catalana (GEC)

Gran Larousse catala (GLC)

Neoloteca

Cercaterm

Denominacions i grdies (doc. intern, Servei Linguistic, area de
correccio)

Diccionari (doc. intern, Servei Lingdistic, area de correcci6)

2. Altres obres

Altres diccionaris, diccionaris bilinglies i vocabularis, manuals
especialitzats, gramatiques i verbs conjugats. (Ens podeu demanar
orientacio.)

Quant a léxic, es recomana de demanar a Gabinet de Terminologia
del Servei Linguistic de la UIB € que no shagi pogut trobar a les
obres anteriors.



http://www.termcat.cat/ca/Cercaterm/Fitxes/
http://www.termcat.cat/ca/Neoloteca/
http://www.enciclopedia.cat/
http://dlc.iec.cat/
http://www.diccionari.cat/
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Correccio del text

0. Tractament general del text

Cal tenir e text en paper davant, talment, sense haver-hi fet cap
modificacio.

Convé corregir el document directament a I'ordinador, i de manera
gue en vegem €ls codis, per poder controlar els espais.

El text s ha de passar pel verificador ortogréfic, s € programa ho
permet.

Una vegada corregit e text, sha de tornar a treure en paper per
repassar-lo.
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1. Correccidé mecanografica general

a)

b)

d)

No hi ha d'haver espai abans de punt, coma, dos punts, punt i
coma; no hi had haver espai després d’ apostrof; no hi ha d'haver
coma davant gui6 o parentesi; sha d'evitar espai després d'obrir
parentes 0 cometes, abans de tancar-los; en els incisos, els
guions han de «tocar» € primer i I'dltim mot que enclouen, pero
shade deixar espai abans del primer guio i després del segon...

S ha de vigilar que I'autor no hagi picat I'accent en lloc de
I’ apostrof.

Cal anar alerta a seleccionar el text just que hagi d'anar en un
atre tipus de lletra, cos, etc., és a dir, cal vigilar de no
seleccionar també els signes de puntuacio i altres elements i
espai s adjacents.

Shan de llevar els espais que sobrin entre paraules una vegada
corregit €l text.




Per alscorrectorsdel Servei Linguistic (2011)

2. Tipografia

2.1

2.2.

El que cal consultar

«Els signes de puntuacié i altressignes grefics» (11 11)
Denominacions i grdies (doc. intern, Servel Linguistic, area de
correccio)

Diccionari d'abreviacions

Majuscules i mindscules

Ortotipografia

Tractat de puntuacio (inclos al’ Ortotipografia)

Combinacions de tecles o menus desplegables
Amb el tractament de textos Writer del paquet integrat OpenOffice:
e menu Insereix [I Caracter especial
Amb € tractament de textos Microsoft Word del paquet integrat
Microsoft Office:
e menu Inserir 0 Simbol
Cal recorrer-hi per picar:
a) Lescometes, que en principi han de ser baixes (« »). Si dinsuna
citacio cal posar-n'hi més, I'ordre ha de ser: baixes (« »), altes (¢
"), smples(* 7).

b) El guid llarg (—) dels incisos, enumeracions, etc.; e guié mitja
(—) del signe menysi dels graus negatius.

c) Elspuntssuspensius(...).

d) Elsclaudators([ ]).

e) El simbol de multiplicar (x ).

f)  El simbol queindicaéelsgraus (°).

g) Lletresen atresalfabetsi altres menes de simbols.
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2.3. Normes

2.3.1. Signes d'interrogaci6 i admiracio
Per regla general, només afina de frase.

S nhi ha dhaver un de cada tipus, primer escriurem el

d interrogacio.
Ex.: —Jonatan! Em deixes quan €l meu cor tremola? No pots quedar a
parlar una estona amb mi...? Fill, som més dol¢ que abans, t'ho
assegur.

No se n"han d escriure dos o més d’iguals de seguits per intensificar
laidea d interrogacio o admiracio.

2.3.2. Subindexs i superindexs

Shan de col-locar correctament amb combinacions de tecles o
instruccions dels menus desplegables.

2.3.3. Sobre el puntilacoma

a) Enlesenumeracions amb xifres arabigues o romanes seguides de
punt, no hi ha d'haver gui6 després del punt.

Ex.: Article 29. Corresponen a Rector... (i no: Article 29.- / Article 29.—)

b) En les enumeracions amb lletres de l'alfabet en minudscula,
aguestes lletres han d'anar seguides de parentesi de tancar, no de
punt.

c) S en d text fem referencia a que hagim enumerat com hem
indicat a d) i b), e punt de després de la (darrera) xifra arabiga
desapareix, pero el parentes de darreralalletra, no.

Ex.: L'article 40.3 dels Estatuts...
L'article59.1.a) delalLlei...

Observem que no hi ha espais entre els nimeros i els punts ni
entre aquestsi leslletres.

d) Enuntitol general, en e d'un apartat: no hi posam punt final.

—5_—
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€)

f)

9)
h)

Ex.. Primer. Objecte del conveni
2. Classificacio tipol ogica de les abreviacions
a) Obtenci6 de I’ espectre
21.1. Oracié gramatical. Subjecte i predicat

Separacio entre hores i minuts: un punt a baix. Per indicar I'hora
en punt no posam punt i dos zeros. Si sindiquen dues o més
hores, |a paraula «hores» 0 el simbol corresponent (h) només els
posam al final.

Ex.: Ales15.30 hores dd dia 20 de desembre
La jornada laboral és. e dilluns, de les 17 a les 19 hores, i €
dimecres, deles 18 ales 19 hores

Separacio entre entersi decimals. coma (ni punt ni apostrof).
Ex.: Feial5,75 m damplada

Cal dir que ala UIB fem una excepcio amb la coma (hi posam
punt) a l'adreca del campus:. cra. de Valldemossa, km 7.5, 07122
Palma.

Si en un text cientific I’ autor ha seguit €l criteri angloamerica de
posar punt en aguests casos, hem de saber com ho veu el abans
de canviar res.

Peus de fotogrdia: sense punt final.
Titols de gréfics, taulesi figures: sense punt final, perd aguest pot

apareixer s € titol consta de dues o meés frases separades amb
punts.

Ex.:
V1.2.2. Percentatge d'homesi dones per trams d'edat
Tota Dones Homes
18-35 anys 41,8 52,2 47,8
36-50 anys 28,1 58,3 41,7
Més de 50 anys 29,3 57,4 42,6
Pero:

V1.2.9. En cas d'estar separat o divorciat, teniu
fillsdelavostra exparella? Percentatges rel atius.

Dones Homes
Si 76,9 77,4
No 23,0 25,0

— 66—
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)

K)

Darrere |’ abreviacio «etc.» i darrere els punts suspensius no s ha
d ometre la coma, ni € punt i coma o dos punts, si n’hi va. Va
coma sempre despres dels tres punts d’ una successio matematica
s el text continua.

Ex.: Una vegada presentats els documents, la sol-licitud, etc., on hi ha
d haver € segell del’ dficina...
Una vegada presentats els documents, la sol-licitud..., on hi ha
d haver €l segell del’ dficina...
Esborra els significats de nom 1, nom 2,..., simultaniament

De tota la casuistica que comporta |'Us de les cometes respecte a
la puntuacio i que tothom pot estudiar a les obres esmentades, cal
tenir ben presents els casos en qué & punt queda dins o fora de
les cometes.

Ex.: Ell sempre ho dela: «Fiat de tothom i no et fiis de ningu.»
Ell si que «jaho farem...; demaseraun atredia...».

Davant punts suspensius no hi va coma.
Ex.: AlsReisMags, aSantaClaus, o d tio...

Aquesta norma queda en suspens en matematiques guan sindica
una sequencia

Ex.. Fn(peran=1,23,...)
An(peran=1,23,...,p)

Dins el text posarem entre parentesis e nom del pais a qual
pertany la ciutat, la institucid, de qué parlam (i no entre comes,
guions...).

Ex.: Observatori de Las Campanas (Xile)

Dins el text, hem de posar coma abans i després de la sigla «SA»
(societat anonima).

Ex.: Agquestai SEAR, SA, convocaran unareunio

Els nimeros que indiquen ordre no duen punts entremig (en
determinats casos es poden substituir per espais en blanc).

Ex.: l'any 1995, el Reial decret 1929/1993, el DNI 453398877, la pagina
2334

En posam quan expressen nombre, quantitat, a partir de quatre
xifres.
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P)

o)

y

Ex.: Hacobrat 4.500 euros, 5.630.000 pessetes, hi ha4.550.000 habitants

Si en un text cientific I’autor ha seguit € criteri de deixar espais
en aguest darrer cas, |’ hi respectarem.

Si fem un parentesi després d'un punt i seguit, e punt de lafrase
de dins €l parentes esposadins el parentesi.

Ex.: A la delegacié de la Universitat de Barcelona simpartien els cursos
comuns de la carrera de Filoscfiai Lletres. (Aquest seral'embrio de la
futura UIB, creada el 1978.)

Cal controlar els punts finals dels paragrafsi de les enumeracions
del text.

L es sigles sescriuen sense punts.
Ex.. laUIB,laUAB, I'|EC

S la datacié consta només de lloc + any, posarem coma entre
ambdues dades.

Ex.: Viena, 1989
Palma, 1995

Els claudators amb el's punts suspensius a dins que utilitzam per
indicar que ometem un tros de text, no substitueixen la puntuacio
gue hi hagués darrere  tall al text de partida.

Ex.: Deiacoses com ara: «El meu pare estava ansios per coneixer-los|...].
La mare era € centre natural i indispensable. El germa tenia un
profund sentit de la poesia|...], encara que I"humor i la subtilesa era
e queli agradava més.»

En una citacio entre cometes no hi va €l punt de lafrase citada si
després ve una citacio bibliografica o indicacio entre parentesis.

Ex.: «Perd vet agui que, d'uns anys enca, tot € que es refereix al
llenguatge esdeve, sobretot per a nosaltres els catalans, fonamental»
(Oriol, Oriol 1995, 8).

«El qui per imprudéncia greu provoqui un delicte d'estralls sera
castigat amb la pena de presd d’ un a quatre anys» (art. 347).

Es imprescindible indicar bé amb les comes oportunes, les
disposicions legals.

Ex. d'Us preferent: Reia decret 898/1985, de 30 d abril, sobre régim del
professorat universitari

—8—
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v)

Ex.: Reial decret de 30 d'abril de 1985 sobre régim del professorat
universitari (i no: Reial decret de 30 d' abril de 1985, sobre regim del
professorat universitari)

Les formules de salutacid finals dels escrits les escrivim amb
punt final s hi haverb, si no, amb coma.

Ex.: Agraesc lavostracol-laboracié i us salud cordialment.
Rebeu una salutacio.
Atentament,
Una salutacio,

2.3.4. Sobre els punts suspensius

a)

b)

d)

No shan de posar punts suspensius després de |'abreviacio «etc.»
—com tampoc no shan d'escriure dos 0 més «etc.».

Ex.: sada dactes, biblioteca, laboratoris per fer-hi practiques de cuina,
recepci o, restauracio, etc.

En les citacions, €l's trossos omesos shan d'indicar amb tres punts
suspensius entre claudators.

Ex.. A l'apartat j) hem escrit: «De tota la casuistica [...] ca tenir ben
presents el's casos».

Les citacions no han de comengcar ni acabar amb punts
suspensius, llevat que els punts siguin del text en questio, com
tampoc no cal que comencin ni acabin amb punts suspensius
entre claudators.

Ex.: A l'apartat j) hem escrit: «cal tenir ben presents els casos» —I no: A
I'apartat j) hem escrit: «...cal tenir ben presents els casos...», i
tampoc: A |'apartat j) hem escrit: «[...] cal tenir ben presents els casos
[...]»

Arabé: n'hi posarem si hi hala necessitat de suggerir continuitat:

Ex.: No haviavist, sentit o llegit res tan genial com aix0 des d'alo de «La
parte contratante de la primera parte...»
De manera que, amb la LOU aprovada, € primer paragraf del conveni
guedaria de la manera segiient: «[...] segons €l que estableixen laLlel
organica 6/2001, de 21 de desembre, d universitats, i e Decret
32/1999, de 26 de marg, pel qual saproven els Estatuts de I'esmentada
universitat.»

Entre els punts suspensius posats al comencament de la frase |
aguesta no hi va espai.
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€)

Ex.: ...I desprésesféulallum

Els claudators amb els punts suspensius a dins no han d'anar en
cursivaen cas que lacitacio en guestio hi vagi per algun motiul.

Ex.: A lapagina 69 dd llibre diu: «Having just escaped the yoke of the
czars [...], Russians found the Roaring Twenties to be an excellent
decade».

2.3.5. Sobre el guié llarg, el curt i el mitja

a)

b)

d)

Per indicar periodes que inclouen anys i per donar la data
abreujada utilitzam €l guio curt.

Ex.: Any academic 1994-95, curs 2014-15
CéliaVifias (1915-1954)
Data d'emissio fina: 25-X1-2011

En usos informatics se'n prescindeix si se segueix €l criteri de
datacié anymesdia. Vegeu tambeé 2.3.9.c).

: 20110720

Per aimports indicats a part, després del numeral sutilitza coma
seguida de guio llarg o mitja, perd la coma i € guié no shan
d'utilitzar s esmentam la quantitat dins el discurs.

Ex.. Soubase 2.613—
Complement 962,—
Total 3.575—

Entotal pujaa3.575 euros (i no: pujaa 3.575,— euros)

No posarem guié (llarg 0 mitja) per tancar un incis s després ve
un punt (i seguit o a part; valen com a punts € signe
dinterrogacié i € dadmiracié i e€ls punts suspensius) (aguesta
normano val per asincisos en els dialegs).

Ex.: | atesgue no hi hameés assumptes per tractar, estancala sessio —com
diuen les actes. (Per0: | atés que no hi ha més assumptes per tractar
—com diuen les actes—, estancala sessid.)

Per tant, larealitat és alafora, aqui dins, o alo que els instruments de
mesura (sentits) diuen que és—trieu! En un intent per dir-nos...

Quan la sort d'un home esta de part seva, cal arriscar-se —no esperar
ociosament fins que I'estrella canvii... A més, lasort...

Ca posar guio (llarg o mitja) després d'unincis si després vénen
dos punts o punt i coma, no cal posar-nthi s després vénen dos
puntsi apart o estanca un parentesi.
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f)

Ex.. A la primera pagina de I'escrit diu —Ilegesc literament—: «(citacio
seguida)»

Pero:

A laprimera pagina de I'escrit diu —Ilegesc literalment:

«(citaci6 a part)»

Aquestes illes (és a dir, les llles, les llles Baears —si parlam de la
comunitat autonoma). ..

Nota: Els guions son inadequats per indicar un incis sl alafrase
deforadel’incis hem defer referénciaa que hi hem dit adins.

Fem: Els elements s enfortiren amb una nova modalitat, els
projectes d'innovacié pedagogica (PIP), centrada en €
desenvolupament de les competencies. A partir dels PIP... (i
no: Els elements s enfortiren amb una nova modalitat —els
projectes d’innovacié pedagogica (PIP)—, centrada en €
desenvolupament de les competencies. A partir dels PIP...)

Utilitzam el guid llarg o & mitja per marcar els didlegs (sense
espal respecte a primer mot) i en les enumeracions (si no hi ha
numerals o lletres: i en aquest cas es deixa un espai entre el guio i
el primer mot).

Ex. (didleg):
—El temps corre. Encara he de comprovar moltes coses... Pare,
tornaré d’aqui a una estona.
—Jonatan! Em deixes quan el meu cor tremola? No pots quedar a
parlar una estona amb mi...? Fill, som més dol¢ que abans, t'ho
asseqgur.

Ex. (enumeracio):
Categories:
— Readlisme
— Instrumentalisme
— Reativisme

Pero s corregim un text llarg (llibre, article, tema) en que les
llistes shan marcat amb els formats predeterminats del
tractament de textos i hi ha pics negres, guions curts, mindscules
amb punt, etc., ho deixarem talment.

Sutilitza el guié curt per indicar els prefixos, irnfixosi sufixos.

Ex.: Totselsderivatsen -isme...
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Q)

h)

A les taules, per indicar les caselles que queden buides utilitzam
el guio llarg o e mitja

S numeram les pagines d'un document i posam € numerad
centrat a baix, aquest ha d'anar precedit i seguit de guio llarg o
mitja —es deixa un espai entre guid i numero a cada banda de
numero.

Ex.. —53—

Utilitzam el guio mitja per fer el signe menys i per indicar els
graus negatius (unit directament al numeral que precedeix).

Ex.. 5-1=4
Estavem a-5 °C

2.3.6. Sobre la barra inclinada

a)

b)

Per marcar possibilitats diverses farem servir la barra inclinada,
no el paréntesi.

Ex.: concepte/s, alumne/a

Cad dir que dins € text en general cal recorrer a solucions altres
gue la barra per marcar les diverses possibilitats de genere o
nombre. Aquest sistema és propi dimpresos, o valid per a
formulesinicials de salutacié o peus d'escrits, Si no se'n coneix €l
destinatari.

Cal deixar un espai abans i després de la barra, com també del
guio, s els elements que se separen sdn COMposts.

Ex.. Benvolgut company / Benvolguda companya,
Vigencia: novembre de 2001 - abril de 2002

També ens servirem de la barra amb un espai abanda i banda per
separar els versos d'un poemas es donen atext seguit.

Ex.: El poemafa «Ni / bri / bo: / mi-/ cro- / bi»

2.3.7. Sobre espais i col-locacio

a)

Els simbols que indiquen percentatges (%, %o) €els escriurem
sense espai respecte al numeral anterior.
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b)

d)

Ex.: Un 15,30%...

Nota: Aquests simbols que van sense espal respecte al numera
anterior s'han de repetir tantes vegades com calgui. També el
simbol °C.

Ex.: Entree 15%i el 20% dels enquestats...
Entre-5°Ci-3°C

En les referencies bibliogrdiques a manuscrits, les abreviatures
r. (recto, anvers) i v. (verso, revers), sescriuen sense espai
respecte a numeral que indicael full.

Ex.: f.88v.,f.351r.

Maneres de donar €l telefon fix, e mobil i € telefax:

Ex.. Tel.: 971173008/ 09
97117 3585/2940
+34-971173024

666 432 523
Fax: 971173473
+34-971173473

Manera d'escriure una adreca:

Ex.: Sr. XXX XXX
Cl/ del Sol, 29A, 3r 3a
07001 Palma També: E-07001 Palma (Illes Balears)

Nota: L’espai en blanc de darrere el codi postal equival a un punt,
I per aixo la inicia de I'article dels toponims ha d'anar en
maj Uscul a.

Crides (numerals o0 asteriscs) que remeten a notes a peu de
pagina: no les posarem entre paréntesis, sin0 volades darrere €
(darrer) signe de puntuacié (coma, punt, punt i coma, guio...),
sense espal.

Ex.: Ene cursdel'obral l'autor...
«lur parer»:17
A més —a part I'estructura «prep. + on»—,12 cal tenir en compte...

Ja a peu de pagina, €els numerals, sl no van volats, han d'anar
seguits de punt (no punt i guid); s van volats i en e cas de
|'asterisc, hi ha d'haver un espai abans del text.
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f)

Q)

h)

)

Nota: Si corregim un text en qué sistematicament s hagin posat
les crides entre parentesis, hem de vetllar perque en aguest cas
guedin sempre abans del signe de puntuacio.

Ex.: Ene cursdel'obra(1), I'autor...
«lur parer» (17):
A més —a part I'estructura «prep. + on» (12)—, cal tenir en compte...

Deixam espai entrelesinicials dels noms propis.
Ex.. J. V.Foix, J. L. Cati

L es quantitats que calgui expressar amb nimerosi amb lletresles
indicarem en aquest ordre: nameros i lletres. Les lletres han
d anar dins parentesi. Si es tracta de nimeros rodons, la paraula
amb que ho indicam (euros, dolars...) es posa una sola vegada,
després del paréntesi.

Ex.: Lasumade 10.000 (deu mil) euros seraabonadaalaUlB...
S hi hadecimals, farem:

Ex.: Lasumade 947,89 euros (nou-cents quaranta-set euros amb vuitanta-
nou céntims) seraabonadaalaUIlB...

En les relacions bibliogrdigues sagnam (entram) les linies a
partir de la segona linia, com sexemplificaa8.1.a).

Segons € Llibre dimatge de la institucié (UIB), en la
documentacié administrativa (cartes, dficis, saludes, etc.) la
primera linia dels paragrafs no va entrada i els paragrafs van
separats a doble espai, criteri que respectarem perd que no és
valid per alsllibres.

En qualsevol altra casta de text, els sagnats que corresponguin
shan de fer amb € menu de format de paragraf o amb el regle de
labarrad eines, i no amb tabuladors.

Espais abandai banda dels simbols matematics.

Ex.: 2+2=4
45 <50

Els simbols matematics (els tres punts, volats, i espai a banda i
banda), s han de repetir en aguest cas.

Ex.. a=--=b

— 14—
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a+-—-+b
a<...<b

k) Elspuntsvan volats (espai abandai banda) s no hi ha comes.

EX. =010
a=-—-=b

| no van volats (sense espais) si hi ha comes.
Ex. n=123...,p

) S una expressido matematica no cap en una linia, & simbol
corresponent (=, +, <, etc.) només esposaalaliniade baix (no es
repeteix adalt i abaix).

Ex.. n(deg x(t) + deg y(t) + deg z(t))
= deg x(t)" + deg y(t)" + deg z(t)"
3(degx(t) + deg y(t) + deg z(t) — 1)

2.3.8. Sobre les cometes

En principi han de ser baixes (« »). Si dins una citaci6 cal posar-n'hi
més, I'ordre ha de ser: baixes o llatines (« »), altes o angleses (* "),
smpleso senzilles (* ’).

A mésde que nhemvist a2.3.3j) i 2.3.41 dd que en direm a 2.3.10,
cal tenir en compte:

a) S enunacitacio hi ha diferents paragrafs, e primer es precedeix
de les cometes d'obrir, i €ls atres, de les de tancar: també posam
cometes de tancar, és clar, al'acabament del darrer paragraf.

Ex.: 10000000000 00000000000 ¢
X XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXKKKKKKKKKKKKKKKXKXKXXXXKXKXK.
X XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XOXKKKKKKKKXKXXXXXXXKK >

b) Lescometes smples sutilitzen en gramatica per indicar significat
—observem que no hi ha coma entre terme i significat.

Ex.: L'adverbi sic‘aixi’ indica...
La descripcié chomskiana de la frase The dog will eat the food (‘El
gosesmenjarael menjar’)...
El quantitatiu poc, invariable com a adverbi, que significa ‘en petita
quantitat’ ...
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c)

d)

f)

Amb les cometes simples englobam la traduccio, que posam dins
un parentesi, d'un titol originari.

Ex.: Lessevesobres principas son Meghaduta (' El navol missatger’)...
Fara una conferencia amb el titol «Towards a Neurobiology of
Conscience» (‘ Cap a una neurobiologia de la consciéncia’)

S en un titol d'un curs, conferéencia o article, o citacio en un
titular d’ una entrevista del que ha dit I’ entrevistat, entre cometes,
hi apareix un titol que hauria danar en cursiva, aguest €l posam
entre cometes altes.

Ex.: curgconferéencialarticle sobre «El “Llibre del gentil e dels tres savis’
de Ramon LIull»

El titol que hauria d'anar en cursiva, € posarem entre cometes
baixes s forma part d'un titol de llibre, i en cursiva com tot €
titol.

Ex.: Has llegit e llibre Una lectura de «Mirall trencat» de Merce
Rodoreda, de Carme Arnau?

Nota: El titol anira entre cometes i en rodona en un titular de
revista o diari escrit en rodona.

Ex.: Novesedicions de «Mirall trencat»
Cingquanta anys de «Serra d’ Or»

En unataula, relacio, etc., no utilitzarem les cometes de cap tipus
per indicar repeticid, sind que repetirem e que calgui o, en
determinats casos (referencies bibliogrdiques —vegeu 8.1.a—,
enumeracions), farem servir e guid llarg.

Ex.:
S enlloc S —lno: S enllocde S
de
P enlloc P, P " P,
de
NO, enlloc N->O, NO, " N>Q.,
de

Dins el text, quan fem referéncia al titol d’una part d'una obra o
d'una publicacié periodica (aguestes, en cursiva), |’ escrivim
entre cometes —vegeu 2.3.10.9).

Ex.: El capitol 23 de la Gramatica estitula «Cicle numeral»
«Podem traduir textos a catala sense traductors?» és un article de la
revistaLlenguai Us
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9)

Ara bé: la part generica d’'una obra (introduccio, proleg, prefaci,
sumari, index onomastic, etc.) que té categoria de titol i també €l
titol d’una part d'un document dficial (aguest, en rodona i sense
cometes), els escrivim sense cometes (en majuscula la primera
inicial).

Ex.. Hem corregit el Prefaci i I'Index tematic i onomastic d'Els
paradigmes perduts
Pel que fa a aguesta llei, tot aix0 és, respectivament, € tema dels
capitols | (La coordinacié de les universitats a Catalunya), Il (Els
consells socials), |11 (La programacié universitaria de Catalunyai les
subvencions a les universitats) i 1V (La creacié de les universitas i
dels centresi estudis universitaris)

Les cometes han d encloure tots els elements del sintagma que hi
hagi en joc.

Ex.: Varemarcar que ho havia escrit «amb coneixement de causa» (i ho:
amb «coneixement de causa»)
La seva visio dels fets quas és «d'interes public» (i no: d' «interes
public»)

2.3.9. Sobre les abreviacions

a)

b)

Disposicions dficials: sencer I'any després de la barra, com tambeé
en ladatacio:

Ex.. Llei organica11/1983, de 25 d'agost, de reforma universitaria
Palma, 25 de novembre de 1994
Data de cobrament inicial; 1-X1-1994

En la indicacié de periodes que impliquin curs, any academic i
bienni: el primer any I'expressam sencer, i € segon, només per la
desena.

Ex.: curs2011-12, any académic 1994-95, bienni 1992-94

S hi ha canvi de segle o ha de quedar un zero darrere € guionet,
donam ambdues dades senceres.

Ex.: curs1999-2000, any académic 2003-2004, bienni 2002-2004

Quan donam la data abreujada indicam els mesos amb nimeros
romans:

Ex.: Datade cobrament final: 30-V-1995

— 17—
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d)

f)

Q)

h)

Els usos informatics ens han acostumat a veure gran profusié de
barresi puntsi de zerosinicialsi darrere les barresi els punts per
indicar la data, criteri que s veiem aplicat respectarem en
determinats casos (en taules, bases de dades, per motius d’ espai,
en documentsinternsi urgents, etc.). Vegeu també 2.3.5.a).

S dins € text es fa referencia a una decada, aguesta sha
d'escriure amb lletres —i en singular—, i no amb & numeral
corresponent.

Ex.: Elsanys noranta passen coses meravelloses

En € text ha de prevaler e principi d'escriure amb lletres i no
amb nuimeros, com ara per indicar:

— L'edat de les persones.

— Ladurada de les coses.
— Les quantitats de manera aproximada.

Ex.: Cobraunsdos mil euros
— Les desenes, les centenesi els milers arrodonits.

Dins e text cal escriure els mots sencers —a excepcio dels
parentesis, peus d dficis, etc. (veg. 2.3.10.k), de les notes o la
bibliografia—, com també |'any amb tots els nimeros.

Ex.: senyor, doctor, mossen, sant, departament, euros, e 1978 (pero: €
Maig del 68)
D'una banda, la Magnifica Senyora Montserrat Casas Ametller,
Rectorade laUniversitat de les Illes Balears (d'ara endavant, UIB)...
L’ actetindralloc ales 18 horesal’ AulaMagna...
Estudis de primer i segon cicle

S es tracta d'un text on es donin percentatges només de forma
esporadica, escriurem «per cent», «per mil», amb lletres, en lloc
dels simbols corresponents.

Ex.: Només sha examinat un 60 per cent dels alumnes

Els ordinals abreujats els escrivim sense punt final.

Ex.: 1r, 2n, 3r, 4t, 11&

Abreviacio de «pagina»: pag.; de «vegeu»: veg.; de «seglent»:
seg.
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)

K)

p)

Tot i que les abreviatures gue no acaben amb la part final del mot
sencer son invariables, cal notar que a la bibliograia utilitzam,
segons que €els editors, compiladors o coordinadors siguin un o
més d'un: (ed.) o (eds.), (comp.) o (comps.), (coord.) o (coords.).

Llevat de constrenyiments d'espai molt seriosos —com ara en
requadres d'impresos—, hem d'evitar d'escriure les frases curtes
—qgeneralment sense verb— prescindint també darticles |
preposicions.

Ex.: Edat del pare (i no: Edat pare)
Data de presentacio de la segona liquidaci6 de I'asseguranca escolar (i
no: Data presentaci6 2alig. as. esc.)

No shi val afer servir I'apostrof per indicar I'any abreujat.
Ex.: Universiada 99, COOB 92 (i no: Universiada99, COOB'92)

En les referéncies i citacions bibliogrefiques les abreviatures
d'expressions llatines shan de posar en majuscula o mintscula
segons escaigui. Cal notar que no totes van en cursiva.

Ex.: Op.cit., vid., ibid.
Cf.,etd., s |I.

L'abreviacio que utilitzam per a's noms propis ésinicia i punt, hi
hagi un digraf o no hi hagi un digraf, tant per als noms en catala
com en altres llengles (espanyol, frances, angles).

Ex.: L. Ripoll (per: Llorenc Ripoll)
Josep M. (i no: Josep Ma. / Josep M3)
F. Javier (i no: Fco. Javier)
T. Gautier (i no: Th. Gautier, per: Théophile Gautier)
C. R. Darwin (i no: Ch. R. Darwin, per: Charles Robert Darwin)

Notaza La norma és vaida arreu, incloses referencies
bibliogrdiques en notai en bibliografia.

En € text, e nom d un organisme, institucio, etc., conegut per la
sigla, la primera vegada €l donarem sencer amb la sigla entre
parentesis, i després ens hi referirem per lasigla.

Ex.: L’'Ingtitut Balear de Sangjament (IBASAN)...

Aixi com les sigles i els simbols que van en majuscula €els
escrivim en mauscula en qualsevol context, els simbols
representats per mindscules 0 que contenen minuscules €ls
escrivim aixi en qualsevol context.
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s)

Ex.:. H/m,Ag, h, pH, ha

Utilitzam sempre DNI en lloc de la sigla desplegada (tampoc no
fem: nim. de DNI; DNI nim.) . En canvi, no usam lasigla CAIB
per «comunitat autonoma de les Illes Balears», seguint |’ Acord
del consell de govern de les Illes Balears de 2001, pel qual
saproven les recomanacions sobre la redaccid, en cataa, de
disposicions generalsi d'actes administratius.

NuUmeros romans en prolegs. El corrector no s ha d’ estranyar de
les pagines indicades amb nUmeros romans en mindscula as
prolegs i introduccions de determinades obres, | ales referencies
bibliogrdiques corresponents.

2.3.10. Sobre les majuscules i les minuscules

a)

b)

d)

De vegades, si no ens orientam, ens sera de molta ajuda guiar-nos
pel criteri que shagi seguit ala GEC.

En principi, després de dos punts, minuscula.

Ex.: Objectiu del curs: donar unavisio com més amplia...
Dates: elsdies 23i 25 defebrer i elsdies...

Els carrecs e's escriurem en mindscula dins € text, alafirma, a
la capcalera de les cartes (s escau: veg. I’'exemple) i al peu dels
aficis, sol-licituds, resolucions, acords.

Ex.. Sr. Joan Fageda
Batlle de |’ Ajuntament de Palma
I president
de la Fundacié Jocs Mundials
Universitaris

En € llenguatge administratiu intern de la Universitat, pero,
escrivim sempre en majuscula: Rector, Secretari General, Gerent
| Sindic de Greuges.

Preposicions i articles en cognoms estrangers. no en podem
parlar amb exhaustivitat, només podem dir que en noms
alemanys, francesos, catalans i espanyols la preposicié sha de
posar en majuscula quan €l cognom es dona sol:

Ex.: John von Neumann. Pero: algebra de Von Neumann
Louis-Victor de Broglie. Pero: onade De Broglie
Nuria de Gispert. Pero: com opina De Gispert...



http://www.enciclopedia.cat/
http://www.caib.es/boib/interior.do?lang=ca&p_numero=2001136
http://www.caib.es/boib/interior.do?lang=ca&p_numero=2001136
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f)

Javier delaRosa. Pero: € «cas De la Rosax»

En els cognoms francesos i italians, la preposicio i |'article de
vegades també van en majusculaamb el nomi tot (veg. GEC):

Ex.. Charles De Gaulle, Ernest René Le Senne
Gabriele D'Annunzio, Luca Della Robbia (pero: Piero della
Francesca)

Per tant, en aguest punt es prega que €els correctors sassessorin
bé (GEC, etc.) en allo que no podem resoldre aqui.

Dins € text, les paraules «taula», «grefic», <«figura», en
mindscula.

També en minGscula: batxillerat, secundaria, selectivitat, grau de,
Ilicenciatura de, diplomatura de (estudis), graduat en, enginyer
en, master en, llicenciat en, diplomat en (titulacié obtinguda),
area de coneixement, cap de secci0, cap de negociat, grup / grup
de recerca (ex.: grup d Ecologia de Poblacions i Comunitats,
grup de recerca en Biologia de les Plantes en Condicions
Mediterranies)

En majuscula: Formacio Professional, Master en, Doctorat de,
Diploma de (estudis)

Per a les preposicions de 0 en en estudis i titulacio obtinguda,
vegeu 4.6.b) i d).

Vegeu, en genera, Apendix.

Assignatures, arees de coneixement, nom de graus, doctorats,
masters, cursos, cursets, seminaris, jornades, cicles de
conferencies, de cinema, conjunts d activitats, campanyes,
programes d'ordinador, diades. en magjuscula les inicials dels
nomsi adjectius qualificatius (i articleinicial, si escau).

Ex.: graud EnginyeriaAgroalimentariai del Medi Rura
programa de Doctorat de Nutricié Humana
Hefet el Master en Periodisme
He seguit € cicle de Cinemacampus Woody Allen: Anys noranta
la campanya Mallorcacap alaNeu
programaAmicsi Amigues delaUIB
el programa d'ordinador Writer

Ara bé, s es tracta d'un curs amb un nom molt llarg i d'una
durada molt curta, només posam en majusculala primerainicial i



http://www.enciclopedia.cat/
http://www.enciclopedia.cat/
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9)

h)

)

els noms propis (s n'hi ha) i e posam entre cometes (com s fos
una conferencia).

Ex.. Curs sobre la millora de I’ autoestima: control i maneig emocional i
dels pensaments

S un curs, seminari o0 jornada pren un subtitol, en & subtitol
nomeés posam en majuscula la primera inicial, després de dos
punts.

Ex.: Woody Allen: Anys noranta
[l CursdeLul-lisme: Lesidees estétiques de Ramon Llull

Dins €l text, perque aguest subtitol o temadel curs o les jornades
quedi ben remarcat, no ens sembla malament posar-lo entre
cometes.

Ex.: Woody Allen: «Anys noranta»

Titols de conferéncies, taules rodones, discursos, ponencies,
projectes dinvestigacio, informes, poemes, cangons, capitols i
apartats de llibres, monogreics i articles de revistes, tema de
jornades, tesis doctorals, tesis de Ilicenciatura: només posam en
majuscula la primera inicial i els noms propis (s n'hi ha), i els
posam entre cometes quan shi fareferenciadins e text.

Ex.: «La tradici6 administrativa avui: métodes i problemes» és una
ponéncia de les Jornades sobre Tecniques i Méetodes d'Estudi del
Llenguatge Administratiu

Titols de llibres, obres teatrals, cinematografiques, darts
plastiques, exposicions, programes de radio i TV, seccions fixes
de les publicacions periodigues. només posam en majlscula la
primera inicia 1 els noms propis (si N'hi ha), i els posam en
cursiva quan shi fareferenciadins e text.

Ex.. Josep M. Espinasfeialaseccidé Alavorade... a diari Avui

Titols de publicacions periodiques, de suplements d'aguestes
publicacions. en magjuscula la primera inicial i la de tots els
substantius i adjectius qualificatiusi en cursiva.

Ex.. Comprame Serrad Or d’ aguest mesi El Temps
Cultura és e suplement del diari Awui

Titols de col-leccions de llibres o d'altres obres: com els titols de
les publicacions periodigues pero en rodona.
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K)

Ex.: col-lecci6 LesAles Esteses, El Trapezi

Destinataris dels dficis, resolucions, sol-licituds (que sindiguen
al peu del document): només en majuscula les inicias que hi
hagin d'anar —vegeu 2.3.10.c)—, no tota la seqiiencia.

Ex.. Magfc. Sr. XXX, rector de laUniversitat de Barcelona.
Srs. degans de facultat i Srs. directors d' escola.
Sr. dega / Sra. degana de facultat i Sr. director / Sra. directora
d’escola

Titols de programes dinvestigacio, de cooperacio, plans,
projectes: si es tracta de sigles 0 acronims, tot en majuscula (veg.
el Diccionari d'abreviacions), si no, laprimerainicial.

Ex.: programa COMETT, ERASMUS, TEMPUS, LINGUA
programa | ntercampus, programa Socrates, programa |3
fons FEDER, pla Bolonya, plaMiral
Programa sectorial de promocié general del coneixement, Pla
naciona dinvestigacio cientifica i desenvolupament tecnologic

Per0: programa Campus Extens, pla d’ ordenacio academica (POA)

Denominacions de documents dficials concrets (no genérics), en
majuscula, i nomeés en majusculalainicial del primer element —
vegeu també n), segona nota.

Ex.: Sentencia nim. 34/2006, de 20 de febrer, Interlocutoria 54/2006, de
15 de febrer, Reia decret 1497/1987, Llel organica 11/1983, Llei de
regim juridic de les administracions publiques i e procediment
administratiu coma, Acord normatiu 1185/1990, Projecte de llei de
consells escolars, Conveni col-lectiu

Per0: Llel delaFuncié Publica, Codi Civil, Codi Penal
preambul, capitol, seccid, titol, disposicié addicional, annex, conveni,
catdleg

Zones i dependencies (concretes) de la UIB.

— Escrivim en minUscula: campus, edifici, sala de juntes, sala
d'actes, biblioteca, serveis administratius, secretaria, consergeria.

Nota No precedim de la paraula «edifici» els noms de les
possessions ni de les instal -lacions prefabricades.

Ex.: CasJa, Son Lledo6, Aulari

— Escrivim en majusculas Aula de Graus, Aula Magna,




Per alscorrectorsdel Servei Linguistic (2011)

P)

o)

Paranimf, Sa Riera, Menjador General, Residéencia d'Estudiants,
Deganat, Rectorat, Gerencia, Secretaria General, Vicerectorat (+
nom concret)

Nota: Darrere els determinants «agquest», «nostre», «mateix»,
|” adjectiu «esmentat», el substantiu e posam en minuscula

Ex.: aguestauniversitat, la nostra universitat
aguest departament, €l nostre servei, aquest vicerectorat
I’esmentat reial decret, la ditaresolucio

Perd: aguest Rectorat, aguesta Secretaria General, aguesta Geréncia,
aquesta Sindicatura de Greuges (veg. 2.3.10.c).

Igualment podem fer darrere |’ article en un text (una acta, per
exemple) en que el nom (truncat) es repeteix molt.

Ex.: lacomissio (per: laComissio d Investigacio)
el departament (per: €l Departament de Ciencies Matematiques i
Informatica)

Cal evitar les paraules escrites completament en majuscula dins
el text —generalment es recorre alacursivas € que es pretén és
fer ressaltar un mot o sequiéncia.

Els acronims corresponents a empreses, ingtitucions: en
majuscula (consultau € Diccionari dabreviacions); els
corresponents a satel-lits, nomeés majuscula inicial —i cursiva,
vegeu 2.3.11.a).

Ex.. INSALUD, RENFE, TERMCAT, SEAT
Meteosat, Hispasat

En toponimia, I'element genéric (golf, cala, carrer, placa)
I'escrivim en minudscula, pero de vegades passa a nom propi.

Ex.: laserrade Tramuntana (pero: la Serra)
les illes Balears (pero: les llles; les llles Balears —si es tracta de la
comunitat autonoma o la provincia)
la peninsula Ibérica (pero: la Peninsula)
golf de Biscaia (per0: carrer del Golf de Biscaia)
placa Nova (pero: carrer dela Plaga Nova)

Pel que fa als noms de les possessions, escrivim Ca, Can (i Ca
na), Cal, Casi Son en mgjuscula, i €, la en mintscula.

Ex.. Cal'Amitger, Can Mulet6, Son Corré
el Pujol, la Granja d'Esporles

— 20—
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D

Escrivim en mindscula ca (can, etc.) quan ens referim a cases
urbanes:

Ex.: el vaig trobar davant can Amorés/ can Olesa
Pero en toponimia urbana passa a majUscula
Ex.: cami de CanAlegria

Igualment, escrivim Can Oleo, des del moment gque ha passat a
ser un edifici de la Universitat.

En referencies bibliogradfiques. en es titols d'obres anglosaxones
el criteri més senzill de seguir és posar en majuscula només els
elements que ho demanin, com ara en catala, francesi espanyol.

Ex.: Current trendsin linguistics
Methods of book design: The practice of an industrial craft
La Lyrique frangaise au Moyen Age
El hombrey el lenguaje

Nota: Els «elements que ho demanin» per al’anglési e frances
estan molt ben detallats al’ Ortotipografia (§ 8.11-13).

Premisi distincions.

— Escrivim en mindscula: doctor honoris causa, cantaire
d'honor, professor emérit, premi —premi Nobel de
fisica/quimicaletc., premi Grammy, premi Carlemany de
novel-la, premi Carles Riba de poesia, premi Nadal (hi veiem
gue € nom propi pot funcionar independentment de la paraula
«premi»).

— Escrivim en mauscula Medalla —Medalla d'Or, Medalla
Fields—, Premi —Premi Extraordinari d'Interpretacié Teatrd,
Premi d'Honor de les Lletres Catalanes (hi veiem que la paraula
«premi» formaun tot amb la resta de seqiiéncia).

En un context de maUscules, mantindrem amb les minGscules
corresponents (i la cursiva) les denominacions cientifiques en
llati.

Ex.: ELSOSSOS DE Myotragus balearicus

A més, entenem que S la denominacio es troba en un titular, €
procediment per escriure-la és € gue seguiem a 2.3.8.d). Si es
troba en un titol de capitol o apartat de llibre, vegeu 2.3.11.0).
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Igualment (en referéncies i citacions bibliogr&iques, etc.),
sempre mantindrem en minuscula les lletres indicades del tipus
de cognoms gue es donen al’ exemple.

Ex.. McCARTHY, MacCULLERS

Article en nom d'institucions, urbanitzacions, botigues. €l
mantindrem en maj Uscula.

Ex.: Club Esportiu Es Siurell, Centre de Tercera Edat El Toro, Escola Es
Pont, Club d’ Esplai Es Campet, Col-legi Public Es Pont, La Puntual

Per0: la Sapiéncia, la Porciuncula

En principi, amb afany d'exactitud o per esperit purista, I'hi
podem mantenir en e hom de grups musicals, associacions, pero
S en € text surten gaire, la lectura es pot fer pesada sobretot
perque el masculi impedeix les contraccions.

Ex.: ElsPets, S Albaida, Els Setze Jutges

S en un text en catala trobam noms de grups en una atra
llengua: I’ article sempre en majuscula, perd s s ha catalanitzat,
en minuscula.

Ex.: The Beatles, Los Secretos
un disc dels Beatles
una cango atribuida als Valdemossa

Nota: La catalanitzacié del I'article també afecta noms de
publicacions (ex.: The New York Times, The Sunday Times): per
tant, en tots aguests casos €l corrector davant e text ha de
sospesar s és important de donar els articles en magjusculao en la
llenguaoriginal o no.

Referencies politicogeogrdiques.
— Estat/Estats: semprei en tot context en majUscula.

— Aplicam: Estat/Imperi (en majuscula) + adjectiu (en
mindscula).

Ex.: Estat frances, Estat italia, Imperi bizanti, Imperi roma

Per0 en referencies geogrefiques aplicam: peninsula/illes (en
minuscula) + adjectiu (en majuscula).
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Ex.: peninsulaBalcanica, peninsula Itdlica, illes Britaniques, illes Joniques

X)  Sant/Santa, en majuscula precedit de generic + de: carrer, placa,
puig, riera, mas, barri, mercat, pla, badia, convent, església,
abadia, ermita, monestir, retaule, taula, santuari, capella, atar,
porta, portal, torre, castell, palau, arc, etc.

Ex.: ermitade Santa Helena, retaule de Sant Pau, capella de Santa Anna

y) Lletres de I’alfabet com a nucli d’un sintagma: en majuscula i
rodona:

Ex.: Posau unaX alacasdla
Pou en formade U

z) Les sigles no sempre corresponen a denominacions desplegades
escrites amb majuscules inicials.

Ex.: curs d'aptitud pedagogica (CAP), espai europeu d'educacié superior
(EEES), persona dadministracié i servels (PAS), catedrétic
d’ universitat (CU)

2.3.11. Sobre larodonai la cursiva

A mes de tot e que podem consultar a llarg de 2.3 i especialment a
2.3.10, cal tenir en compte:

a) Noms de vaixells, avions, satél-lits artificials, naus espacials,
sondes, telescopis:. en cursiva; majuscula en article inicia (s
escal) i inicials de nomsi adjectius.

Ex.: € Nautilus, € Voyager, €l Hubble
En canvi, el nom d’ estels, cometes, galaxies, en rodona.
Ex.: e Sanduleak, €l Halley, laVialLactia

b) En principi, cal escriure en cursiva qualsevol paraula o sequéncia
gue vulguem fer ressaltar del text (no en majlscules, ni en
negreta ni amb subratllats) i tota paraula o sequiencia (que no
sigui citacid —vegeu ¢ aqui) en unallengua altra que ladel text.

Ex.: Perd aqui € que realment interessa. ..
la naiveté que es desprén de...
El premi haestat adjudicat ex aequo
El capitol comenca amb la frase «Can a computer think?»

— 27—



Per alscorrectorsdel Servei Linguistic (2011)

d)

f)

Simétricament, S € text va en cursiva, per indicar € gque deiem
al paragraf anterior farem servir larodona.

Ex.. El premi ha estat adjudicat ex aequo

Si corregim un text llarg (llibre, article, tema) en que, per
sistema, els conceptes i les idees que es fan ressaltar del text es
marquen amb negreta o subratllats, ho deixarem talment i ja ho
arreglaral’ editor.

No hem de posar en cursiva € que sindica a 2.3.10.f), g), j) s
esta en una atra llengua. Tampoc no hi posarem els noms
d'institucions si es troben en aquest cas, com a noms propis que
son.

Nota: Els manlleus que tenen entrada propiaa DIEC, ala GEC,
a GDLC i a GLC €s posam en rodona, tant si estan marcats
com a estrangerismes com Si no.

Ex.:  whisky [angl.] m (DIEC), whisky* (GDLC)
ex cathedraloc adv (DIEC), email* (GDLC)

Citacions en una llengua altra que la del text: en rodona en tota
mena de textos (administratius, revistes, llibres).

En cas que I'autor d'un llibre no hagi seguit aquest criteri pel que
fa ales citacions, deixarem en suspens aguesta norma i farem la
consulta pertinent.

Al final d'articles que han de continuar en un atre nUmero de la
publicacio, en cursiva la paraula «Continuara» i €l paréntesi que
I'enclou (igualment pel que fa a les indicacions «Continua»,
«Passa alapaginatal» o «Wedelapaginatal»).

Ex.: Hi hasolucions Utils en certs casos que no es poden aplicar a d'altres,
com veurem €l dia que ve. (Continuara)

Les lletres minGscules seguides de parentes tancat amb que fem
enumeracions les deixam en rodona.

Com sabem, elstitols de llibresi publicacions periodiques van en
cursiva, pero els deixarem en rodona s els donam amb lasigla.

Ex.. laGEC, é DCVB, € BOE, & FOU
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9)

h)

)
K)

Ara bé deixarem en suspens aquesta norma i farem la consulta
pertinent en & cas que l'autor d'un llibre hagi seguit € criteri
contrari.

Els titols de col leccions en sigla també van en rodona.
Ex.. laMOLC, laMOLU

Els alies o manoms donats després del nom de persona, els
escrivim en cursiva, pero si van sols, en rodona.

Ex.: Pere Capella, Mingo Revulgo; Ave i Artis-Gener, conegut per / , que
utilitza e pseudonim de Tisner. Perd: Mingo Revulgo i Tisner
coincidiren...

Marti | de Catalunya-Arago, dit I'Huma o I'Eclesiastic. Pero: Marti
I'Huma
en Tomeu Tintorer

Els sobrenoms d'institucions els posam en rodonai entre cometes
s van amb €l nom, i S van sols, senzillament en rodona.

Ex.:. Caixade Baears, «Sa Nostra»; «Sa Nostra», Caixa de Balears (pero:
Ara SaNostra hafet unainversio...)

Adverbi sic: sempre en cursiva—vegeu 2.3.12.9).

Hi ha uns noms dellibresi documents que s'escriuen en rodona (i
majuscula o0 majusculesinicials).

Ex.: laBiblia, I'Alcora, Llibre Vermell de Montserrat
Llibre Blanc, Llibre dImatge
Guiade I’ estudiant, Memoria, Memoria d’ investigacio

En cursiva les indicacions «nota del traductor», «nota de
I'editor», que es posen entre parentesis. (N. del T.), (N. del'Ed.).

Posarem en cursiva les dedicatories i les citacions en la llengua
gue sigui que introdueixen llibres i poemes —no calen cometes
en les darreres, per tal com hi hael nom de |'autor a sota mateix.

Al sumari d'un llibre de poemes van en cursiva els poemes gque
sesmenten pel primer vers, ja que no tenen titol (no compta com
atal un niUmero posat per numerar-l0s).

En titols de capitolsi apartats de llibre a |libre mateix: en cursiva
el que hi hagi danar, tant s va tot en majlscula com en
minuscula, tant sl va en negretacom st no —i en rodonas € titol
estaen cursiva.
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P)

s)

Ex. detitols de parts de llibre:

— [De Solc de les hores, dA. Manent:] La secci6 dinternacional de La
Vanguardia, una agoralliure

—  [D'Els paradigmes perduts, de J. L. Casti:] Genguis versus Kant

—  ELSOSSOS DE Myotragus balearicus (veg. 2.3.10.t)

Al peu dels grdics, s sindicalafont dinformacio, en cursiva la
paraula «Font» (0 en rodona s €l peu vaen cursiva).

Nom de llocs web i de pagines web dins e text: en rodona, en
majuscula només la primera inicial i els elements que hi hagin
d anar.

Ex.: Cercaterm, Neoloteca, VilaWeb
pagina Catdleg de la UIB, d Assessorament linglistic de la
Generalitat de Catalunya, del Programa d’ ensenyament de la llengua
catalana (PELC)

2.3.12. Sobre els parentesis i els claudators

A meés del que jasha anat establint, notem:

a)

b)

d)

L'adverbi sic va entre p_aréntet_sis normament, i ales citacions es
posa entre claudators si € «sic» és de la persona que aporta la
citacio.

En una enumeracio, a text seguit o vertical, és possible que els
numerals o les lletres vagin entre paréntesis, opcid que
respectarem.

Ex.: tresfases de desenvolupament: (1) la fase teologica, en qué larealitat
es compren segons els corflictes i creacions de déus i esperits; (2) la
metafisica, en que sutilitzen abstraccions i generditats, (3) i1 la
positivista

Es recomana devitar els claudators com a substituts dels
parentess que shagin de collocar entre parentess.
Concretament, en referencies a apartats indicats amb una lletra o
un nimero + parentesi de tancar, senzillament ometrem el
parentesi.

Ex.: Com especifiquen els Estatuts (art. 139.s)... —I no: Com especifiquen
els Estatuts (art. 139.9))

Posam entre parentesis els signes i simbols que volem especificar
I que hem acabat d’ esmentar.
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Ex.. Per sortir, empram labarrainclinada (/)

Parallelament al que deiem en nota a 2.3.5.d) respecte als incisos
amb guions, tampoc no és adequat referir-se a fora del paréentes
a que s hi hadit adins.

Fem:

— Iniciacié (curs 2009-2010). Primer contacte amb els elements essencias
de la programaci6

| no:

— Iniciaci6 (curs 2009-2010). Aquest curs es té €l primer contacte amb els
elements essencials de la programacio

Fem:

Aquests estudis mostren resultats contradictoris, com constaten Ochoa,
Aragon i Caicedo (2005). Segons aquests investigadors. ..

| no:

Aquests estudis mostren resultats contradictoris (Ochoa, Aragon i Caicedo,
2005). Segons aquests investigadors...

Nota: Ja sabem que € paréntesi ésvalid si especificaunasiglade
laqual ens servim d alla endavant.

2.3.13. Sobre els angles

a)

b)

Dins el text, atext seguit, les adreces electroniquesi de llocs web
les inclourem entre angles.

Ex.: Hi ha la proposta concreta de dialogar entorn d'una pregunta
formulada per Jean-Claude Corbeil. Podeu comunicar-vos-hi per
correu electronic al’ adreca <amartel @tel ug.ugquebec.ca>.

Si I’adreca es dona en paragraf a part, no calen angles.

Ex.. Graciesa web podreu accedir ales emissions en directe de Catalunya
Radio i Catalunya Informaci6 des de qualsevol lloc del mon:

http://www.catradio.es/
Tampoc no se' n posen s |’ adregca va entre parentesis.

Ex.: Us podeu posar en contacte amb nosaltres per correu electronic
(amartel @telug.ugquebec.ca). ..

Per als angles en les referencies bibliograiques, vegeu 8.1.€).
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3. Ortografia

3.1. Transcripcions

a)

b)

Noms, cognoms, noms de lloc provinents de llenglies amb
alfabet altre que € llati: cal assegurar-se de latranscripcié que en
donen la GEC o & GLC (déna unes transcripcions més planeres
per a rus o l'arab, per exemple). Per ads noms de lloc,
concretament cal consultar I'index de toponims de I'Atles de la
GEC.

Citacions: les transcriurem en la llengua i amb la llengua en que
ens arribi el text —i les deixarem en rodona, vegeu 2.3.11.C) i
7.h).

Naturalment, s la transcripcié ha de ser totalment fidedigna
guant a forma i contingut, no hem de tocar absolutament res del
text, per0 s e que interessa d'un text contemporani és €
contingut, podem corregir-ne les faltes d'ortogrdia (i només
d'ortograia) més convencionals, que no impliquin traicions al
text des del punt de vista sintactic, fonétic o morfologic.

3.2. Accent

a)

b)

Cal accentuar les mgjuscules de totes les paraules escrites en
llenglies en qué existeixi I'accent; les inicials que hagin de dur
accent, també accentuades, |levat que formin part de sigles.

Ex.: LaLyrique francaise au Moyen Age
Miquel A. Benet (per: Miguel Angel Benet)

No posam accent diacritic alesformes sa i fes.

3.3. Article

a)

Davant mots o0 sigles amb s inicial seguida de consonant que es
pronuncien fent sentir una e davant aguesta s. e masculi,
apostrofat.

Ex.: I'statu quo, I'stop, I'STElI (per: Sindicat de Trebaladors de
I'Ensenyament de les 1lles)

El femeni, no apostrofat.
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b)

d)

f)

Ex.: la Scala de Mila, la Standard Oil, la SBEA (per: Societat Balear
d'Educacié Ambiental)

Nota: No sempre els mots amb s inicial seguida de consonant es
pronuncien fent sentir una e davant aquesta s: aleshores no hi ha
apostrof.

Ex.: € Science for the People Sociobiology Study Group (el grup de
Boston)
el Swatch

Com tampoc no n'hi ha s, a part de la grdia, fonéticament hi ha
un diftong creixent.

Ex.: laEuropean Science Foundation

Davant mots amb h aspirada, masculins o femenins. no
apostrofat.

Ex.: €l Hubble, el Halley

Davant mots i frases que es fan ressaltar dins el text comencats
amb vocal, siguin en la llengua que siguin: apostrofat segons les
regles d'apostrofacio.

Ex.: Aquesta comparacid aclariria més e transit de la Seinsfrage a la
tematicade l'alétehiai I'Ereignis
La «ingficacia politica» que esmenta...
L'«ad hoc» que hi vaafegir li va sortir rotund

Davant nom de publicacions, programes, siguin en lallengua que
siguin: apostrofat segons les regles d'apostrofacio.

Ex.: Parlavem del'Avui, de l'Interviu, del'Un, dos, tres...
Shi afegeix I'Adicion al éogio historico...; la Introduccion a la
gramatica...

Davant nom dinstitucions, siguin en la llengua que siguin:
apostrofat segons les regles d'apostrofacio.

Ex.: Parlavem de I'Institut d'Estudis Catalans, de I'Academia Espafiola,
I'Asociacion de Geografos. ..

Davant sigles comengcades amb consonant o que shan de
lletrgjar: no apostrofarem mentre no indiqui el contrari la Seccio
Filologicade I'Institut d'Estudis Catalans.

Ex.. laLOU, e MDT, del MDT, laFP, e SCI
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3.4.

Q)

h)

Grups musicals i publicacions en anglés amb article: vist € que
n’hem dit a 2.3.10.u), remarquem que no els hem de precedir de
cap atre article.

Ex.: Just ara The Hilliard Ensemble, que és un quartet anglés... (i no: Just
arael The Hilliard Ensemble, que és un quartet anglés...)
A la ressenya de The Economist... (i no: A la ressenya del The
Economist...)

Article estandard o salat en els toponims: cal respectar I'opci6 de
l'autor del text, perd s hi ha vacil-lacions, optarem per
I'estandard.

Preposici6 de

a)

b)

d)

Davant mots o sigles amb s inicial seguida de consonant que es
pronuncien fent sentir una e davant aquesta s. no apostrofada
mai, ni per a masculi ni per a femeni.

Ex.: deStain, de STEI, de SBEA

Davant toponim no adaptat, amb article en mauscula
apostrofada —no hi ha contraccié (com tampoc n'hi ha amb les
altres preposicions. a, per).

Ex.: d'El Escoria

Davant mots amb h aspirada, masculins o femenins. no
apostrofada.

Ex.. lesteoriesde Holliday

Les h del's noms francesos no son aspirades:

Ex.: carrer d' Henri Dunant, models d' Herbrand

Davant mots i frases que es fan ressaltar dins el text comencats
amb vocal, siguin en la llengua que siguin: apostrofada segons
les regles d'apostrofacio.

Ex.: Livaigexplicar que el plural d'«amic» és «amics»
Anguita, Rib6 i Bonet titllen € lider de CiU d'«wantidemocratic» i
d'«exclusivista»
Es va parlar d'«irresponsabilitat nacional i democratica d'extrema
gravetat» tot i €ls advertiments...
El Tribunal Suprem decreta allo d'«un home, un vot»

—3Y—
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f)

Nota: Per0o en llenguatge tecnic i cientific, tot i les vacil-lacions
gue shi observen, potser és més elegant formalment no
apostrofar, criteri que adoptam decididament.

Ex.: € plural deamic ésamics
permet oracions com ara «anava» en lloc de «ell anava»
aplicaci6 de A"en A
punt de U
subespai vectorial de Ei aun punt de A
Aquestalocucio prepositiva (per mitjade a o fins)...

Davant nom de publicacions, programes, pel-licules, siguin en la
llengua que siguin: apostrofada.

Ex.: Parlavem d'El Temps, d'El Periddico, del director d'Un, dos, tres
Els personatges d'Estaci6 d'enllac
Un dels criteris d'Introduccioé al llenguatge juridic, d'El riu de la
lluna

Nota: Consideram que en casos de combinacions violentes
aquesta norma |’ hem de deixar en suspens:

Ex.: Feiatrentaanys de «Al vent»
L'informe, publicat amb € nom de «A Report to ARPA on Twenty-
First Century Intelligent Systems», és...

També ens sembla molt bé la pausa que es marca no apostrofant
| amb els dos punts &

Ex.: Canvieu aquest nom pel de: «ICE Serveis administratius»

Davant sigles comencgades amb consonant que shan de lletrgjar:
no apostrofarem mentre no indiqui e contrari la Seccio
Filologica de I'Institut d'Estudis Catalans, tal com déiem de
I article —vegeu 3.3.f).

Ex.: deMDT, deFP

3.5. Apostrof

A mésdel que hemvist a3.3i 3.4, ca tenir en compte:

a)

b)

En les contraccions, la tendéncia és eliminar I'apostrof. Aixi,
tractarem igual a/de/per + es/ets que a/de/per + €.

Particulescai so + article:
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d)

— Cal/so + en = Can/son: sempre junt. Ex.. can Olesa, Son
Armadans

— Ca+ e/es = cal/cas. La contraccio es trenca si la paraula
segiient comenga amb vocal. Ex.: Cal'Amitger / CasAmitger

Els simbols quimicsi les férmules no s apostrofen.
Ex.. e O,elEs e ShidAu

de O, deEs, deSbi deAu

el AgNaSO,

deHO
Els simbols referits al's punts cardinals s apostrofen.

Ex.. I'Eil'O
dEaO

€) Noms d' aules, carreretes, comencats amb vocal: apostrofats.

Ex..I'AL, I'AP-7

3.6. El grup -tll-

Usam aguesta grdia enfront de -tl-.

Ex.. batlle, ametlla, espatlla

3.7. Toponims

a)

b)

d)

Per als noms de lloc en general, cal consultar |'index de toponims
del'Atles de la GEC.

Per als toponims de les Illes Balears ens hem d'atenir a Decret
36/1988, de 14 d' abril, pel qual es publiquen en e BOCAIB les
formes dficials dels toponims de les llles Balears (i correccions
d errors subseglients) i hem de consultar la Gran enciclopedia de
Mallorca. La llista de toponims actualitzada pel Govern de les
llles Balears es pot consultar al web del Gabinet d’ Onomastica.

Per als noms dels carrers de Palma ens hem d’ atenir als «Carrers
de Palma», del Servei d Assessorament Linguistic de
I” Ajuntament de Palma.

Els correctors han de consultar a Gabinet d Onomastica del
Servel Linguistic de la UIB els dubtes sobre toponims que no
hagin pogut resoldre.



http://www.cultura.palma.es/pagina.php?Cod_fam=5&Cod_sub=85&Plantilla=B
http://www.cultura.palma.es/pagina.php?Cod_fam=5&Cod_sub=85&Plantilla=B
http://www.slgonomastica.uib.cat/
http://slg.uib.cat/digitalAssets/149/149776_toponimiaoficial_ib.pdf
http://slg.uib.cat/digitalAssets/149/149776_toponimiaoficial_ib.pdf
http://www.enciclopedia.cat/
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4. Morfologia i sintaxi

4.1. Genere i nombre

a)

b)

d)

De vegades és procedent de fer € plural dels noms propis (ho
apuntam, pero no sabem definir quan sincorre en el vulgarisme).

Ex.. SsJoans
La meva hipotes és que tots els Ferraris son vermells —no importa
quants Ferraris vegi—
Lapdlicula harebut cinc Oscars (pero: els premis Oscar)

Les sigles no shan de modificar per indicar plural.
Ex.. €esICE,lesIBM (i no: elsICEs)

Plural de mots acabats en -sc, -st, -xt, -ig: en € llenguatge
administratiu intern de la Universitat € fem amb -s (fem una
excepcio amb text, textos); en els atres textos ca respectar
I'opcio de l'autor, i si no hi ha coheréncia, adoptar un criteri.

Concordanca.
Sense pretendre englobar €l tema (pero ni de molt!), establim:
— La concordanca de genere per proximitat no sadmet.

Per exemple, escriurem: a aquests principis i lleis, a aguestes
lleisi aquests principis (i no: aaguesteslleisi principis).

— L'article apostrofat no pot englobar dos noms del mateix
generei nombre si el segon no pot anar apostrofat.

Per exemple, escriurem: I'andisi i la projeccio (i no: I'andisi i
projeccio).

— Amb els minims determinants, adjectius i noms hi veiem les
possibilitats seglients, que donarem per bones:

Cas (@)

Ex.: amb e consentiment i @ judici
aaquests principisi @ lleis
elsseusrastresi @ petjades

Cas (b)

— 37—
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Ex.: unaagradable concurrénciai @ ambientacio

Cas(c)
Ex.: elsesmentats servel i departament
els actius director i secretari/aria

Cas (d)
Ex.: planificacio @i dinamitzacio linguistica
Centre d'Informacié @ i Documentacio Académica (CIDA)

Cas(e)
Ex.: medi i culturacatalans

Cas (f)
Ex.: una@i atravegada

Cas (9) - -
Ex.: problemesamitja@di llarg termini
primer &, segon @ i tercer cicle

Cas (h)

Ex.: vaor absolut i @relatiu
tempsfina i Dinicia
lafilaui @ dos

Cas (i)
Ex.: lanostrallengua@i @ cultura catalana

la necessaria electrificacio @i @ il-luminacié correcta de cada punt

— Els elements junt, juntament, com tambe, aixi com, a mes de,
no funcionen com s fossin laconjuncio i. Per tant, és correcte:

Ex.. Es considera que la detecci6 de necessitats de formacio del
professorat, aixi com els plans de formacio inicial i permanent, ha de

sofrir unamodificacié (i no: ...han de sofrir una modificacio)
Vindra en Pere, juntament amb naMaria

Com que no funcionen com s fossin la conjuncid i, aguesta
conjuncié ha d’'unir els sintagmes d’abans de I’incis, si n"hi ha

més d’ un.

Ex.: Es crea una comissié formada per dos representants de cada
universitat que sencarregara de reconéixer els programes que
Sestableixin entre les universitats i de fer-ne e seguiment i
I’ avaluacié, com també d’ estudiar i resoldre les guiestions... (i no: ...
gue S encarregara de reconéixer els programes gue S estableixin entre
les universitats, de fer-ne e seguiment i I’avaluacio, com també

d’estudiar i resoldre...)

— Es perfectament valida la concordanca ad sensum quan
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f)

9)

s indiguen percentatges.

Ex.: Un 67,7% des centres afirmen que |’ organitzacié en general ha estat
molt bona o bastant bona

Pero e verb de la subordinada de relatiu ha de concordar per
forca (nombre) amb el substantiu que representa el relatiu.

Ex.: la formacio inicial del professorat és només un dels elements que
poden impulsar la millora de la qualitat de I’ ensenyament (i no: ...que

pot...)

Genere respecte a paraules i paraules clau de sequenciesi sigles
d una llengua en que agquestes paraules no impliquin diferencia
de genere: farem la concordanca com s fossin paraules catalanes.

Ex.: laMIT sTechnology Review (i no: EI MIT sTechnology Review)
L’UNICEF és un organisme... (i no: La UNICEF és un organisme...
—perqueé la paraula clau és Fund ‘Fons')

Plural de substantiu + substantiu. Es un punt mal resolt a les
fonts de consulta, sobretot tenint en compte I’ Us freqlient que es
fa de la construccio avui dia

Fem, per exemple: concursos oposicions, professors tutors, |lenguatges
operands, Estats membres

| fem: acords marc, actes resum, paraules codi, codis font, espais quocient,
topologies quocient, Estats nacid, poemes objecte, respostes protesta,
grups sentinella, xerrades taller

Genere i nhombre quan hi ha barra.
Fem: infermer/a, expert/a, interessat/ada, convencut/uda, metge/essa (i no:

interessat/da, convengut/da, metge/ssa) infermers/es, experts/es,
Interessats/ades, convenguts/udes, metges/esses

4.2. El verb

a)

Tot seguit sexposa e criteri que seguim en e llenguatge
administratiu; en els altres textos cal respectar I'opcié de |'autor
en els casos en qué nomeés susin les formes estandards 0 sS'usi un
subestandard coherent, i s no hi ha coherencia, cal adoptar un
criteri (en principi, e gue proposam aqui).

Sentén que el que sexposa tot seguit val per als verbs esmentats
| composts.
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estandard

subestandard

la pers. del sing. del pres.
dind.

Ex.: jo cant, jo bat, jo sent,
jO servesc, jo estrenc

Nota: Amb l'ortogrdia que
indicaF.deB. Mall.

la i 2a pers. del plur. del
pres. d'ind. (laconj.)

Ex.: cantam, cantau

Pres. de subj. dels verbs
incoatius

(3acon;.)

Ex.. jo, els

serveixin

parteixi,

la i 2a pers. del plur. del
pres. de subj. (3acon;j.)

Ex.: sentim, sentiu

Pret. imp. de subj.
(1aconj.)

Ex.: jo cantas

2a pes. de plur. de
I'imperatiu (1a conj. i verb
dir)

Ex.: cantau, digau

Formes auxiliars per d
passat perifrastic

vares, varem, vareu, varen

la i 2a pers. del plur. del
pres. dind. dels verbs
acabats en -ure i dir, dur i
fer

Ex.: caiem, veiem, creiem,
diem
caieu, veieu, creieu, diem

Verb dur: 2ai 3a pers. del | duus, duu

sing. del pres. d'ind.

Verb ésser/ser/ esser Infinitiu: ser la pers. del sing. del pres.
Gerundi: sent dind.

jo som

Verb fer: pres. de subj.,
imperatiu

Ex.: fem, feu, fes

Verbstenir i venir

Totala conjugacio llevat de
lalapers. del pres. dind.

lapers. del pres. d'ind.
tenc, vénc

Pret. imp. de subj. de veure

Ex.: veiés, veiessis

la i 2a pers. del plur. de
['aux. haver en el pres. de
suby.

hagim, hagiu

Participi de fondre, dur,
complir, establir, omplir,
reblir i suplir

Ex.. fos, dut,
establert, omplert

complert,

Verb correr: 2a i 3a pers.
del sing del pres. dind.,
imperatiu

COrres, corre
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b)

d)

f)

9)

h)

Aplicam la concordanca de participi en els casos establerts a les
gramatiques, en € llenguatge administratiu.

Ex.. Nodshevists més

Usam indistintament les perifrasis continuar + gerundi i seguir +
gerundi. Per indicar continuitat tant utilitzam continuar com

Seguir.

Ex.:  Continuam pensant... / Seguim pensant...
Continuen les negociacions... / Segueixen les negociacions...

Usam la perifrasi tornar a + irfinitiu (i no: tornar + irfinitiu).
Ex.: Hovadiri ho vatornar arepetir
No utilitzam les perifrasis venir + gerundi ni venir + participi.

Ex.: Els arguments que es van repetint... (i no: Els arguments que es
vénen repetint...):
Els tipus de dades son definits pels valors... (i no: Els tipus de dades
vénen definits pelsvalors...)

Els correctors han de tenir en compte el que hi ha estudiat sobre
la substantivaci6 de l'infinitiu.

També han de ser sensibles a les nominalitzacions superflues
(que, de vegades, comporten I’ abus de possessius), per evitar-les.

Fem: Els investigadors que pertanyin a un grup de recerca reconegut per la
UIB poden sol licitar d’incorporar-se a un laboratori atitol individual
(i no: ...sollicitar la sevaincorporacio...)
El professorat ha de ser capag de localitzar documents socials i
educatius per usar-los en la practica docent (i no: ...per a seu Gsenla
seva practica docent)
Ha mancat coheréncia entre els objectius de la sessié i la manera
d’organitzar-la (deia: ...entre els objectius de la sessid i I’ organitzacio
de lamateixa)

El corrector sap que, sobretot en e llenguatge administratiu, hi
ha una tendéncia, que cal corregir, a utilitzar el futur en lloc del
present 0 en lloc de la perifrasi d’ obligaci6 en present.

Fem: Les funcions de la comissio son les seglents (i no: ...seran les
seguents)
Totes les sollicituds han d' anar acompanyades de |la documentacio
corresponent (i no: ...aniran acompanyades...)
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Ara bé ha de ser sensible per distingir e que és obligacio del
gue ésfutur (ésadir, & temps futur existeix).

Ex.: LaUniversitat examinara totes les sol-licitudsi publicara... (ésadir:
laUniversitat es compromet a fer-ho)

Regim verbal:
— Controlam larelacio dels verbs amb el's seus complements.

Fem: La documentacié que Sindica S ha de presentar a Registre
General. El termini acaba e 15 de juliol de 2011 (i no: ...S'ha de
presentar al Registre General finsal 15 dejuliol de 2011)

— Quan trobam verbs coordinats, controlam si funcionen igual.

Fem: Capag deliderar i implicar els companys en projectes creatius
Capag dentendre situacions culturals diverses i respondre-hi
apropiadament (i no: Capag d'entendre i respondre apropiadament a
situacions culturals diverses)
Trobar i proporcionar informacié per donar suport a I’ aprenentatge
dels estudiants (i no: Accedir i proporcionar informacié per donar
suport al’ aprenentatge del's estudiants)
El vertader treball en equip comenca a desenvolupar-se i donar fruits
durant e curs (i no: ...es comenca a desenvolupar i donar fruits
durant € curs)

— També controlam e funcionament del verb principal i el
subordinat.

Fem: La Sindica ha demanat que qualsevol actuacio que es faci garanteixi
els drets adquirits pel personal laboral (i no: La Sindica ha demanat
gue qualsevol actuacio que esfaci ha de garantir elsdrets...)

El director recorda a la comissié implicada que ha de gestionar la
compra de la impressora (i no: El director recorda a la comissio
implicada que gestioni la compra...)

Shi indica que les tesis s han d arxivar en un repositori institucional
(i no: S'hi indicaquelestesiss arxivin...)

— Veab + com o com a. Pel que fa a determinats verbs, és un
punt molt mal resolt a les fonts de consultai ales obres editades,
sobretot tenint en compte I'GUs fregient que es fa de la
construccié en llenguatge tecnic i cientific. El dubte es presenta
en predicatius que depenen de verbs com ara: ddinir, escriure,
expressar, representar, catalanitzar, designar, simbolitzar,
marcar, traduir... La llista és llarga. Quan ens hi hem trobat,
hem pogut fer moltes vegades com a.

Ex.. emreferiré a aguestes reflexions com a «complementarisme»
nom catalanitzat com a Canarossa
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)

k)

simbolitzat com a X
Pero e dubte persisteix:

Ex.: El pes atomic del carboni es pot donar com (?) 12,011 unitats
atomiques
Descompondre lafuncié d ona.com (?) W(X, t)
Escriurem aguesta propietat com (?) «x és espavilat»

Cal estar atents a corregir |’ abus del passat (simple o perifrastic:
vavaisme).

Fem: Vaser interessant comprovar com la mateixa situacio era descrita de
manera molt diferent segons la situacié del relator (deia: ...va ser
descrita...)

Cal destacar que, des del curs 2001-2002, els estudis d’'Infermeria
formen part del projecte Campus Extens (dela: ...varen formar
part...)

Igualment, hem de corregir la smplificacio en imperfet de
subjuntiu quan hi escau e plusquamperfet.

Fem: No és casuaitat que haguéssim trobat aguestes competencies en el
buidatge de I’ obra (deia: ...que trobéssim...)

Recordem gue els elements gramatical's que indiquen probabilitat
(tal vegada, potser, segurament, etc.) no admeten e subjuntiu.

Ex.: Td vegadavindradema(i no: ...vingui...)

S hainsistit molt, i el fenomen persisteix, en I’ abus que esfa dels
verbs existir, finalitzar, realitzar.

Temps verbals en diferents documents.

— En llibres, apunts d’ assignatures, etc., per referir-se a punts ja
tractats. perfet d'indicatiu (jo he..., tu has..., €l ha...) i no
passat (simple o perifrastic: més casos de vavaisme).

Ex.: Com hem vist a primer capitol... (i no: Com varem veure a primer

capital...)
Ta com hem dit anteriorment... (i no: Tad com varem dir
anteriorment...)

— En memories. s ha de partir de la idea que es fan abans de
cloure's e periode que engloben, per tant, perfet d’indicatiu (jo
he..., tu has..., ell ha...) i no passat (ssmple o perifrastic: més
vavalsme) sempre que escaigui.
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P)

s)

Ex.: Shan donat tres premis d'investigacié (i no: Es varen donar tres
premis d’investigacio)
S han subscrit X convenis (i no: Es varen subscriure X convenis)

— En actes: S ha de partir de la idea que e secretari redacta
I'acta a mesura que es desenvolupa la sessi6, per tant, present
sempre que escaigui.

Interrogatiu (com, que, per que...) + irfinitiu. Som dels que
corregim aguesta construccié en el's casos gue exemplificam.

Fem: Com es construeixen..., Com es poden congtruir... (i no: Com
construir...)
Com secitalabibliografia (i no: Com citar labibliogréia)
A laintroduccio s'indica per que s ha de contestar €l questionari (i no:
...S'indica per qué contestar el quiestionari)

Activa en lloc de passiva impersonal. Per donar més agilitat al
Ilenguatge administratiu.

Fem: L'article 4 de la llei disposa... (i no: A l'article 4 de la llei es
disposa...)

Present de subjuntiu en lloc dimperfet. També, per a més

agilitat.

Fem: sens perjudici que hi pugui haver acords que siguin assumibles (i no:
...que hi pogués haver acords que fossin assumibles)

Correlacio condicional + present d’indicatiu + futur, en lloc de
condicional + imperfet de subjuntiu + condicional. També per
donar més agilitat a Ilenguatge administratiu.

Fem: S la persona interessada fa aixo, incorrera... (i no: ...fes axo,
Incorreria...)

Correlacio futur + present de subjuntiu, en lloc de condicional +
imperfet de subjuntiu.

Fem: Us agrairem que contesteu el questionari (i no: Us agrairiem que
contestassiu el qliestionari)
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4.3. Determinants

a)

b)

Article en els toponims:

— Referits ales llles Balears. I'estandard en principi i si ['autor
incorre en vacil-lacions.

— Referits a continents: sense article.
Ex.: @ Europa, @ Asia, @ Africa

— Referits a parts dels continents (ex.: Asia Menor, América del
Nord, Americadel Sud) i a paisos (ex.: Brasil, Pert, Xina, India)
I regions (Gascunya, Llenguadoc, Liguria, Campania) que
trobam entrats sense article ala GEC, pero que hi ha el costum
d esmentar amb article en e discurs. sempre sense article s
apareixen com a entrada, com a capcalera, com a llista o entre
parentesis, i sempre amb article alafrase.

Ex.: Aquest gentilici S'aplica als habitants dels Estats situats al nord del
continent africa (Algeria, @ Marroc, Tunisia, Libiai Egipte)
Bolivia és un Estat de |’ America del Sud que limita amb € Paraguai,
el Brasil, I’ Argentina, Xilei el Pert

El mateix tractament per a continentsi paisos + adjectiu:

Ex.. Estat de I'’Asia central que limita amb I'Iran, el Pakistan, la Xina i
I’ antiga Uni6 Sovietica
Antigaregio de la Itdlia meridional que correspon al’ actual Caabria

Aplicam € criteri preposicio + any, amb € qual ometem |’ article
davant I’ any.

Ex.: Entre1995i 1996
Del714a1717
El procés comenca cap a 2003

En e discurs, precedim els mots «dia» i «Balears» d'article.

Ex.: Haurieu de passar pel Servei e dia 12 (i no: pel Servei dia12)
Larenovaci6 educativa de postguerraales Balears

Cal aclarir que davant «Balears» no hi hem de posar article si el
nom forma part del d'unainstitucio.

Ex.: Academiade Ciencies Médiques de Catalunya i de Balears
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d)

f)

9)

Possessius:
— Usdellur: no hi hainconvenient.

— Els correctors han de tenir en compte € que hi ha estudiat
sobrel'Usi abus dels possessius.

Demostratius;

— Agquest/aqueix/agquell o aquest/aquell: respectam la tria de
|'autor en tot tipus de llenguatge.

Seguint Sola (1999, 8§ 69), i alertant de I’abls que es fa de la
construccié actualment, encara podem donar per bona la
construccio amb el demostratiu aquell (i flexid) (a) precedint
pronom relatiu i (b) precedint nom s hi ha relatiu, perd de cap
manera (c), sense relatiu.

Fem: (a) Marineland, SA, pot accedir a tots els treballs que facin els
estudiants o els titulats a les seves instal-lacions i pot demanar una
copiad'aquells que consideri d'interes (pero millor: ...delsque...)

(b) ...participara en les activitats docents d'aquelles matéries que
siguin congruents amb €ls objectius de la Catedra (perd millor: ...de
les materies que...)

(c) ...participara en les activitats docents de les matéries congruents
amb €els objectius de la Catedra (i no: ...d'aquelles matéries
congruents amb €ls objectius de la Catedra)

— Allo + pronom relatiu: també seguint Sola (1999, § 69),
consideram bona agquesta construccio, pero no allo + adjectiu.

Ex.: Allo que passa és que la qliestio no interessa
Parlaven del divi i de!’huma (i no: Parlaven d'alo divi i d’allo huma)

Numerals cardinals: en principi, formes disset, divuit, dinou en
tot tipus de llenguatge.

Indefinit alguns/es. ens estranyam, amb Sola (1999, § 27, 106),
davant aquestes formes en plural.

Fem: Per altra banda, hi ha variables personals com I’ edat, |’ estat d’anim,

I’ estat de salut o I’ estres emocional que poden distorsionar les queixes
de memoria (i no: ...algunes variables personals com |'edat, estat
d’ anim, estat de salut o estres emocional poden distorsionar...)
En I’envelliment es produeix una situacio d’atrdfia i mort neuronal,
fet que ocasiona que determinades funcions cognitives es vegin
afectades quan la persona es fa gran (i no: ...fet que ocasiona que
algunes funcions cognitives es vegin afectades...)
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h)

Abséencia de determinant: tant com les frases comencades amb
alguns/es, o amb un numera cardinal, ens incomoden €els
comencaments absoluts amb substantiu, propis del llenguatge
periodistic.

Fem: Un grup d'investigadors de I'lMEDEA... (i no: Investigadors de
I"IMEDEA...)
Hi ha investigacions recents que mostren que, contrariament al que es
pensava anys enrere, poden formar-se noves neurones (i no:
Investigacions recents mostren que...)

4.4. Adjectius

a) Ordinals: formes cinque, sise, sete, vuite, dese, vinte, trenté en tot
tipus de llenguatge.

b) Col-locaci6 de I'adjectiu «segiient» darrere €l substantiu sempre
gue es pugui.
Ex.: Vegem-ne els casos seguents

c) Tenim en compte I'abls que es fa actuament dels adjectius
major, menor, millor, pitjor, per |I’empobriment del Ilenguatge
que representa.
| fem:gent gran, més grans de 25 anys, més gran que, més petit que (en

matemati ques)
4.5. Pronom

a) Formesinvertides em, ens, €, es, en, us davant verb comencat en
consonant.

b) Forma plena se davant verb comencgat amb so c sibilant.

c) Lescombinacions n'hi i I'hi no les fem equivalentsali'ni li ho
respectivament.

d) Relatiu qui/que en les subordinades substantives, precedits de

determinant: segons |'opcié de l'autor (perd es recomana que en
el text hi hagi coherencia).

Ex.: Elsqui/que treballaran seran recompensats
Ho diuen d'aguells qui/que hi viuen tot |'any
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f)

9)

h)

Ca evitar e pleonasme consistent a usar € pronom |li en
presencia d'objecte indirecte explicit.

Ex.: Vadir adéu atot plegat (i no: Vadir-li adéu atot plegat)
L'experiencia ha ensenyat a I'home... (i no: L'experiéncia li ha
ensenyat al'home...)

Pronoms forts (ell i flexions) referits ainanimats: el's evitam.

Ex.: ...n'esmenta uns quants casos, entre els quals / i entre aquests cal
destacar... (i no: uns quants casos, i entre ells cal destacar)

Passives reflexives en que e pronom es entra en contacte amb
pronom datiu o acusatiu: les evitam.

Ex.: Usinformam... (i no: Seusinforma...)
Us deman que li atribuiu... (i no: Us deman que seli atribueixi...)
Ens demanen que... (i no: Se'ns demanaque...)
Es consideren imprescindibles (i no: Se'ls considera imprescindibles)
La creacié d'un laboratori no implica que hom |i assigni un espai (i
no: ...que seli assigni un espai)

Notem que, de vegades, @) canviant |'ordre de la frase, b)
canviant de verb o c) afegint-hi un verb, hi podem introduir
comodament aquell pronom gue ens fa falta, o d) treure’ n aquell
pronom que no hi acaba d encaixar; €) tambe, canviant la frase
podem esquivar € corflicte dels pronoms que hi falten i no s hi
poden posar.

Ex.. @) Sha reditzat € llibre Cuina per a universitaris. Se'n féu la
presentacio a mes de mar¢ a la Fundacié la Caixa (deia: ...La
presentacio esféu...)

b) Hem presentat € Ilibre X. N'hi ha cinc exemplars a la vostra
disposicio (per: ...Existeixen cinc exemplars alavostra disposicio)

c) Els degans i directors de centre d’ estudis amb limitacié de places
podran autoritzar que hi tinguin accés directe els estudiants d’ altres
universitats (per: ...podran autoritzar |’accés directe d estudiants
d’ altres universitats)

d) En cas dhaver-hi aumnes que han de ser a l'aula per
correspondéncia alfabética, i que al’aula no hi hagi les etiquetes, s ha
d'actuar de la manera segient (deia: ...per correspondencia
alfabética, emperod aquella aulano en té les etiquetes...)

€) 50% de descompte per as socis (i no: 50% de descompte s ets
Soci)

De vegades, es veu clar que e pronom s hi ha dintroduir s,
sense canviar-ho, fem una commutacio a) entre temps verbals o
b) entre verbs, o c) fem una frase negativa.

Ex.: a) A ladisposicio transitoria primera s hi afegeix un segon paragraf,
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amb la redacci6 seglient (deia: «s afegeix», perd notem que fariem:
«hi varem afegir», passat, o «hi afegirem», futur)

b) Al capdavant de la Catedra hi figurara com a director un professor
de la Universitat (deia: «figurara», perdo notem que fariem: «hi
posaran»)

¢) Al capdavant de la Catedra hi figurara com a director un professor
de la Universitat (deia: «figurara», perd notem que fariem: «no hi
posaran ningu»)

4.6. Preposici6

a)

b)

Preposicio a:

— En indicacions de data: absencia per indicar any; presencia
per indicar segle, estacio de I'any, mes (en aguests dos casos, a 0
per, si escau), part del dia. Va la penafer un cop d ull a quadre
«Datacio» del GDLC, edicio en paper.

Ex.: Fabramori I'any 1948/ el 1948
Al segle XX es consolida...
A l'estiu no hi haescola
Al (mesde) juliol no hi haexamens
Nomeés tenen obert al mati

Nota: La preposicio (a i, Sl escau, per) desapareix davant estacio
del'any, mesi part del dia seguits de complement.

Ex.: L'estiu passat no vafer gaire calor

El juliol de 1936...
Només obren els matins que volen

Preposicio en:

— En complements que indiquen situacio, la proposta és
d'utilitzar en (i no a) + nom/determinant (que no sigui l'article i

quin).
Ex.: En situacions diverses
Hem estat en uns llocs molt agradables
Per publicar en dos diaris
En aguest poble no hi havia estat mai
— Utilitzam en + infinitiu amb valor temporal.
Ex.. Enarribar jo, tu sorties
— Indicacio de temps. es veu molt en segons quins escrits:

Ex.: Enelsdarrersanys..., En aguests darrers anys...
En e curs 2010-11 hi ha participat set investigadors
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d)

| no ens angoixariem (veg. Optimot). Deixariem respirar la
llengua, al costat de les construccions sense preposicio.

— Fem: Master en (estudi) i master en (titulacié obtinguda).
Ex.: Estudiae Master en Periodisme, és master en Periodisme
Preposicio per:

— Per + irfinitiu present amb valor causal: no ['utilitzam, tot i
gue reconeixem que podem trobar frases corflictives. L'utilitzam
amb infinitiu passat.

Ex.: Gracies per haver-m'ho dit (i no: Gracies per dir-m'ho)
Ex. de frase corflictiva: Detingut per robar en un despatx d'advocats

— En principi, sempre per + infinitiu/adverbi/conjuncié
(«proposta Coromines»).

Preposicio de:

— En € llenguatge administratiu la utilitzam davant infinitiu
subjecte o0 objecte directe posposat en els casos que ddineixen
les gramatiques. En els altres textos, cal controlar que la norma,
s lautor I’aplica, I’apliqui correctament, pero aixo no vol dir
gue €l corrector hagi d’ unificar tot el text en aquest sentit.

Ex.: Noli erapermes d'anar-hi
Demana de poder matricular-se pel febrer

— De + adjectiu altre (i flexio): la preposicio de exclou el nom
explicit. Esadir, és correcte, i amb € pronom en, ineludible:

Ex.. Noenvull d'atra
Podem dir que, entre d’ altres, hi havia el's seglients inconvenients

Pero escriurem:;

Transferencia de la innovacié a atres contextos (i no: Transferencia
delainnovacio ad altres contextos)

Jornades i altres actes vinculats a la Consdlleria (i no: Jornades i
d altres actes vinculats ala Conselleria)

— Alternanca de/en (estudis/ titulaci6 obtinguda):

Ex.: grau de / graduat en, Doctorat de / doctorat en, llicenciatura de /
llicenciada en, Diplomade/ diplomat en
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f)

9)

Per a majuscules i minldscules en aguests exemples, vegeu
2.3.10.e) i f).

Vegeu, en general, Apendix.
Preposicio finsa:
— Fem: finsa ... no (0: no ... fins a):

Ex.: Finsa 22 de novembre no m'ho vadir
El fenomen no té lloc finsa 2011 (veg. 4.3.b)

— Quan indica terme, la utilitzarem també davant infinitiu
comencat amb a.

Ex.: Cercarem finsatrobar la solucié
Lluitarem fins a aconseguir els nostres objectius

— Tot i indicar terme, no cal usar-la davant |’adverbi on (amb
d’ atres. ara, dema, ahir, etc., ja no hi ha dubte) i €s
demostratius:

Ex.:  Arribarem finson arribarem
Anirem fins aquella muntanya

Igualment per ala preposicio cap a.
Preposicions damunt, davall, sota, davant, darrere, vora, dins:

— En € llenguatge administratiu les usam sense la preposicio de
com a lligam amb el sintagma nominal segiient. En els altres
textos, cal fixar-se en aguest punt per seguir un criteri.

Ex.: Davant aguesta situacio...
dins els deu dies seguents...

Contacte preposicio (externaa mot interrogatiu i si) + qui / que/
com/ quan / quant / on / per que / quin / si: I'evitam, tot i que
reconeixem que podem trobar frases corflictives.

Ex.: No diu res de la manera com devien funcionar (i no: de/sobre com
devien funcionar)

Exemple de frase corflictiva: T'ho dic per si no ho saps
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4.7. Negacio

a)

b)

d)

Marcam la negacié amb no en frases amb elements ningq, res,
cap, gens, mai (en ma vida, etc.), enlloc, tampoc, anteposats a
verb.

Ex.: Cap d'aguests verbs no admet complement directe
Cal tenir en compte que moltes vegades el context ens permet

d'evitar construccions forcades i posposar a verb es dits
elements.

Les gramatiques ens fan veure que ni no funciona com els mots
en questio en relacié amb no i donen casos d'Us impossible de no
o opcional. Els respectam.

Ex.: Ell no m'haconegut, ni jo li hedit res (o bé: ni jo noli he dit res)

Ni tan sols: ho usarem sense no posposat, seguint €l que es
despren de les gramatiquesi I'Us general.

Ex.: Ni tan sols arriba a una mil-lésima part

No solament..., sind: en aguest tipus de frases I'adverbi solament
(o: tan sols, sols, unicament) el donam per reemplacable per
NOMES.

Ex.. saplicara, no nomeés a's departaments, sind també als centres

4.8. Connectors textuals

— El corrector s ha d assegurar ben bé amb € diccionari de laforma
gue tenen, perque el text no denoti deixadesa en agquest sentit.

Ex.: a I'lltim, amb referencia a, en cas que, en comparacié de, en
consequiéncia, en relacié amb, entorn de, per conseglient, no obstant
aixo (i no, capriciosament: per ultim, en referénciaa, en e cas que, en
comparacié amb, com a consequéncia, en relacié a, entorn a, per
consequent, no obstant)
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5. Léxic

a)

b)

Pel que fa a les variants lexiques, empram les formes d'Us més
general enfront de les d'ambit restringit.

Ex.: butlleti, vacances, serve, llotja, doncs, ocell, diposit

En llenguatge administratiu no utilitzam alcalde, empero,
endemés, dintre, duracid, buscar, ensenyanca, entregar, puix
que, demati, sin0 batlle, pero, a més (o: a més a mes), dins,
durada, cercar, ensenyament, lliurar, ja que (o: ates que, €tc.),
mati.

Recorrem al sinonim d'Us general enfront del dialectalisme.

Ex.: advocat, cognom, oncle, menys, amenys

Quant als manlleus que tenen entrada propia en determinades
obres de consulta, vegeu 2.3.11.b) (nota).

Es indispensable consultar el Cercaterm, la Neoloteca i I’ Optimot
per as dubtes en |éxic i fraseologia en qualsevol areatematica.
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6. Tractament personal

a)

b)

Per a la segona persona: vos, en llenguatge administratiu formal
(dficis, cartes, impresos...) i, S es plantgja € cas, en articles |
obres que no siguin de creacié. Si son de creacid, el corrector ha
de vetllar perque hi hagi la unitat corresponent en cada cas —es
dénamolt el fet de passar d'un tractament (tu, vos, voste) al'altre.

L’ Administracio universitaria pot utilitzar € tu per adrecar-se als
alumnes en escrits no formals: propaganda, informacié general,
etc., o que impliguin subjectivitat: enquestes.

Article personal (en, na, €l, la): € rebutjarem, llevat de registres
col-loquials o familiars. Descartat I'Us de don, excepte casos molt
excepcionals (com aratextos literaris).

Ex.. Sha de recalcar que la formaci6 dAndreu Ferrer va ser
«autoformacio» a causa... (i no: que laformacioé de n'Andreu Ferrer /
de don Andreu va ser «autoformaci 6»)

Respecte total envers el genere del receptor o dels possibles
receptors o terceres persones. per tant, Us del masculi i € femeni
on escaigui (pronoms, articles, adjectius, carrecs, professions,
etc.) i Us delesformes no marcades i més generiques sempre que
€s pugui.

Les recomanacions de la Universitat sobre |'Us a favor d un
llenguatge no sexista en la documentacio universitaria es poden
consultar al'Acord executiu 5898/2002, de 10 de setembre (FOU
num. 210, de 22 de novembre). Vegeu també la «Declaracio
sobre el genere» del Departament de Filologia Catalana i
Lingistica General delaUIB.

Nota: Sobre € recurs de fer la construccié persona + adjectiu,
ens hem d'assegurar que realment e segon element sigui un
adjectiu.

Ex.: lapersonainteressada, les persones beneficiaries dels gjuts, la persona
responsable,

Per no caure en mostres d'insensibilitat linglistica com: les
persones llicenciades, les persones candidates, les persones
sol -licitants, les persones adjudicataries.

També es demana sensibilitat a I'hora d'usar els col-lectius
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d)

f)

«aumnat» i «professorat».

Tractament protocol-lari: recordem que, s sha demprar,
s anteposa a nom, no a carrec. El carrec es pot indicar després
del nom.

Ex.: Magnifica Senyora Montserrat Casas, Rectora de la Universitat de les
[lles Baears.

Actualment a la Universitat € Rector és |’Unic carrec que té
tractament protocol -lari; també, «senyor» i «senyora» és |I'Unic
tractament per a president i els consellers de les Illes Balears
(Llei 4/2011, de 31 de marc, BOIB num. 53, de 9 d abiril).

En informatica, tenim establert:

1. L'usuari parlade tu ala maguina

Ex.: Esborra, Continua, Posa d filtre...

2. Lamaguinaparlade vosal’ usuari.
Ex.: Seleccionau unaopcio, Introduiu I’ autor...

3. A la maguina hi pot haver instruccions en infinitiu a tall de
llista d’ opcions per triar.

Ex.: Carregar classificadors, Eliminar classificadors...

Nota EI TERMCAT e 2011 ha publicat e document
Localitzaci6 de productes informatics, on € corrector pot
aprofundir en aguesta quiestio.

En documents administratius: sol-licitud, certificat, autoritzacio,
«fa constar», tenim establert que la persona que signa |’ escrit
utilitza la tercera persona del singular del present d’indicatiu, no
la primera.

Ex.. EXPOSA, DEMANA, CERTIFICA, AUTORITZA
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7. Traduccid

a)

b)

d)

En la bibliogrdia € criteri actual és traduir el nom del lloc
d'edicio i el mes de publicacio de les publicacions periodiques si
es dona, pero ca deixar-los en la llengua original s ['autor
segueix aquest altre criteri.

Ex.: Paris, London, New Y ork

No ca dir que és un aspecte que cal unificar en un sentit o en
I'altre.

Titols de conferencies —vegeu 2.3.8.c) s els donam traduits
entre paréntesis—, jornades, seminaris, smposis. cal deixar-los
en lallenguaoriginal.

Traduim € titol de lestaules rodones.
Noms d'empreses. no shan de traduir en general.

Ex.: Lorenzo Fluxd SA, Sistemas Documentales Informatizados, SL,
Agrupacion MédicaBalear, SA

Ara bé els podem traduir si no es tracta del nom complet i la
traduccio té tradicio.

Ex.: Telefonica (per Compafia Telefénica Nacional de Espafia)
Ibéria (per Iberia Lineas Aéreas de Espafia, SA)

Noms dinstitucions, organismes, departaments d'aguests. €els
traduim segons la tradicig, €l costum, que hi hagi. Si son d’ abast
estatal, sempre.

Ex.. Universitat de Sheffield, Universitat de Santiago de Compostel-la,
Institut Britanic
Ministeri d’ Afers Socials, Conferéncia de Rectors de les Universitats
Espanyoles (CRUE), Consell Superior d Investigacions Cientifiques
(CSIO), Institut Espanyol d Oceanogrdia, Societat Espanyola de
Gravitacio i Relativitat (SEGRE), Fundacié Endesa

Pero:

British Museum, National Severe Storms Laboratory, Real Academia
Espafiola, Académie Frangaise, School of Management de la
Universitat d' Innsbruck

Per a la traduccio dels noms de les universitats d’' arreu del mon
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f)

9)

h)

)

seguim la Llista d' universitats de la Universitat Pompeu Fabra.

Nota: Per alatraduccio al’ espanyol del nom dela Universitat de
les Illes Balears, fem: Universidad de las Illes Balears.

Noms dels professors i del personal d administracio i servels de
laUIB: tal com es publiquen anualment al FOU.

No hem de traduir a la nostra manera €l titol de cap obra de
creacio (llibre, pel-licula, obra teatral...) s |'obra no existeix
traduida—vegeu 2.3.8.c) si els donam traduits entre paréntesis.

Hi halatradicio de traduir e nom del BOE: Butlleti Oficia de
I'Estat. En aquest cas, deixam €l nom de la publicaci6 en rodona.

Traduim —literalment— les citacions senzilles i curtes de textos
legals 0 que no corresponguin a obres de creacio; les que
presenten complicacions 0 son llargues, i les d' obres de creacio,
les donarem d’ acord amb la versio traduida que jase n"hagi fet i,
S no pot ser, les donarem sense traduir —en rodona, vegeu
2.3.11.c).

Els noms de programes de recerca, en general es posen en la
llengua del text.

Ex.: Seneca, Socrates
Programa sectorial de promocio general del conelxement

Les inicials d una sigla poden no correspondre a nom desplegat
gue utilitzam.

Ex.: Consell Superior d’ Esports (CSD)
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8. Tractament de la bibliografia

Si els criteris per a les diferents obres, col-leccions, etc., no han estat
ddinits préviament, a grans trets hem de subjectar-nos a criteri de
I'autor i controlar-ne la coherencia.

Si els editorsi autors volen ser sistematics en aguest camp tan ampli,
hi ha normes 1SO publicades en aquest aspecte, a les quals es pot
arribar endinsant-se per la bibliografia que citam.

8.1. Les referencies bibliografiques

a)

Aqui esmentarem les normes basi ques gue proposam que se segueixin
per a llibres, revistes i documents en linia, que també han de donar
llum en els casos de vacil -lacié en altres criteris.

En general: cal observar minuciosament en el's exemples que donarem
la distribucio de signes de puntuaci6, I'absencia d'aquestsi €ls espais.
També, que en una relacié bibliogrdica sagnam (entram) les linies a
partir de la segonalinia.

Cadareferéncia bibliogrdica de larelacié ha d’ acabar amb punt.
Autors

— El cognom o els cognoms (en majuscules) precedeixen €l
nom (sencer o amb inicia/inicials).

No treballarem amb versaletes s no ho han fet |’ autor o |’ editor
del document.

— D'un atres autors: dades separades per punt i coma.
— Més de tres autors. només donam el primer seguit de [et al.].

— Es consideren autors |’ editor (ed.), e compilador (comp.) o €l
coordinador (coord.) d'obres col-lectives, aixi com la institucié
responsable de la publicacié.

Ex.. BADIA | MARGARIT, A. M.; DUARTE | MONTSERRAT, C.
Formulari administratiu. 2a ed. Barcelona: Curial Edicions
Catalanes, 1981.
BLAS | ABANTE, M. de [et a.]. Diccionari de robotica industrial.
Catala/castella/francés/angles. Barcelona: Edicions de la
Universitat Politecnica de Catalunya, 1991.




Per alscorrectorsdel Servei Linguistic (2011)

SOLA, J. (ed.). Sobre lexicografia catalana actual. Barcelona:
Empdries, 1992. (Biblioteca Universal Empuries, 56).

INSTITUT D’ESTUDIS CATALANS. Diccionari de la llengua
catalana. 2a ed. Barcelona: Edicions 62, Enciclopéedia Catalana,
2007.

TERMCAT. Bibliografia. Criteris de presentacio en els treballs
terminologics [en linig].
<http://www.termcat.cat/docs/docs/Bibliogrefia.pdf> [Consulta:
juny de 2011].

— En una relacid bibliogréfica alfabetica, s hi hem de fer
constar més d'una obra d'un autor o de diversos autors hi
posarem guio llarg i espai (sense punt).

Ex.: FABRA, P. Sntaxi. Barcelona: Aqua, 1982.
— La llengua catalana i la seva normalitzacié. Barcelona: Edicions
62, 1980. (MOLC, 28).

Nota: De vegades hem de corregir referencies bibliografiques en
gue l'autoria compartida sindica amb expressions com ara
«autors diversos», «diversos autors» i formes abreujades, sense
donar cap nom: en aguests casos |’ Unica expressio que usarem €s
AA. V. (en cursiva) i a la bibliogrdia vigilarem que les
referéncies ens quedin per ordre alfabétic.

b)  Titols

— Llibres: cursiva; separacio de titol i subtitol per un punt (veg.
exemples anteriors).

— Part d'un llibre: entre cometes; aparicio de la preposicio «Ax».

Ex.. VILA, Jordi. «Lalexicogrdia catalanai el I&xic corflictiu». A: SOLA,
J. (ed.). Sobre lexicografia catalana actual. Barcelona
Empuries, 1992, pag. 183. (Biblioteca Universal Empuries, 56).

— Article de revista: entre cometes, punt i seguit i referencia de
la revigta: titol (fora signe de puntuacié) volum, ndmero, any,
primerai darrera pagina.

Ex.. BAUDOT, J. [et a.]. «Les banques de terminologie de I'avenir».
Meta. Journal des Traducteurs 31, nim. 2 (1986), pag. 153-158.

Remarca:
— Sobre majlascules i mindscules en €ls titols, ca tenir en

compte & que hem dit a 2.3.10.h), i) i r), sobre titols dins titols,
vegeu 2.3.8.d).
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— Documents en linia: cursiva els llibres, les pagines web, les
revistes..., i laindicacio [en linia] després dél titol.

Ex.. TERMCAT, CENTRE DE TERMINOLOGIA. Diccionari dels
esports olimpics [en linia). Barcelonaa TERMCAT, Centre de
Terminologia, 2008 (Diccionaris en Linia).
<http://www.termcat.cat/dicci/esports_olimpics/index.html>
[Consulta: 22 octubre 2008].

Vilaweb: diari electronic independent. Barcelona: Partal, Maresma &
Associats, 2000. <http://www.vilaweb.cat>.

Zdir. Llista de professionals de la llengua catalana [en linid).
Moderada per Joan Vilarnau. Rediris (juny de 1999-).
<http://www.llengcat.com/z€fir>.

Migjorn [en linig]. Coord. per Enric Gil. Yahoo! Groups (setembre de
2002-). <http://groups.yahoo.com/group/migjorn>.

C) Volums

— Nombre de volums del llibre o bé nimero de volum consultat:
al costat mateix del titol, després de punt i seguit.

Ex.. BADIA MARGARIT, Antonio M. Gramética catalana. 2 vol.
Madrid: Gredos, 1962. (Manuales, 10).
COLON, Germa. La llengua catalana en els seus textos. Vol. 2.
Barcelona: Curial, 1978.

— S el volum té titol propi, sindicaen cursiva.

Ex.. MASALLES, R. Historia natural dels Paisos Catalans. Vol. 6:
Plantes superiors. Barcelona: Enciclopedia Catalana, 1988.

— Per a volum de lesrevistes, vegeu el b) anterior.
d) Numero d'edicio

Sesmenta, s escau, a costat del titol (o després de lareferéencia
asvolums): vegeu € primer exemple de a).

No ens ha d’estranyar, i ho respectarem, s en una bibliogrefia
veiem el nimero d’ edicié com a nimero volat darrere (o davant)
I’any d’ edicio.

Ex.. SANDFELD, K. (1943): Syntaxe du frangais contemporaine.
L’infinitif, Droz, Genéve 1965°.
INSTITUT D’ESTUDIS CATALANS (1995). Diccionari de la
llengua catalana. Barcelona: Edicions 62 / Enciclopédia Catalana,
22007.
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e)

Lloc d'edicio, editorial, any, pagina i col-leccié del llibre

Vegeu aquest ordre i com sexpressa a primer exemple de b).
Remarques:

— Com hem dit a 7.a), € lloc d'edicié es pot donar amb forma
catalana.

— Si e lloc d' edicié és una adreca electronica, posarem aquesta
adreca entre angles, després de punt —vegeu els exemples de a)
i b).

— Quant a l'editorial, no caen els additaments (ex.: Edicions,
Editorial; o s és SA 0 SL) a nom concret, llevat que el mot en
questio formi part del nom (ex.: Edicions 62).

— Quant al'any, €l posarem a costat del nom, entre paréntesis,
s en € text les citacions bibliogr&iques es fan pel sistema
d'autor i data (igualment en el cas de les revistes).

Ex.. LLORET | ORRIOLS, A. (1979). Diccionari de la ciencia i la
tecnologia nuclears. Amb I'equivaléncia de les veus en castell3,
franceés, anglési alemany. Barcelona: Edicions 62.
VAN DIJK, Teun A. (2000). Teoria del contexto (resumen).
<http://www.hum.uv.nl/teun/contexto.htm>.

— Quant a la col-leccio, no cal precedir el nom del generic
«col-leccio» —vegeu 2.3.10.)) per amajuscules i minusculesi €
cinquéi e primer exemple de 8.1.4) i b), respectivament.

— La data de lectura d’ un document electronic es posa a final
(entre claudators).

Ex.: WALKER, Janice R. MLA-Syle Citations of Electronic Sources. Abril
de 1995.
<http://www.cas.usf.edu/english/waker/mla.html>  [Consulta:
15 novembre 1996].




Per alscorrectorsdel Servei Linguistic (2011)

8.2. Les citacions bibliografiques

Tant s el sistema que se segueix al'obraés el decridai notacom s és
el d'autor i data els correctors han de comprovar que totes les obres
gue se citen de manera abreujada siguin a la bibliogreia en forma
completa.

Quant a primer sistema, cada vegada gue vegem una crida hem de
corregir la nota corresponent, sigui a peu de pagina o a final del text,
per controlar la coheréncia de I'obra. A més, hem de controlar que les
crides vagin en ordre correlatiu.

Per ales notes, cal tenir en compte el que hem dit a2.3.9.i) i m) quant
ales abreviatures.

Quant a les majuscules 0 minuscules a I'hora de donar els cognoms
dels autors en tots dos sistemes, una vegada més respectarem €l criteri
de l'autor o editor (sempre procurant per la coherencia deguda).

S en €l text les citacions bibliogrefiques es fan pel sistema d'autor |
data, la féormula més senzilla és cognom + any + pagina, entre
paréntesis segons el's exemples que donam.

Ex.: shadefensat (Martinet 1965, 83) que...
Martinet (1965, 83) defensava que...
Lazarusi Folkman (1984) jas hi refereixen...

Naturalment, laformula es pot complicar, perqué hi pot aparéixer més
d'una obra d'un autor, o I'obra pot ser de més d'un autor, o0 es pot fer
referéncia a més d'un autor, 0 es poden haver dindicar volums,
capitols, etc.

Ex.: (Recasens 1980; 1982, 25; 1985)
(Badia, Duarte 1981), (Blas, M. de et al. 1991)
(Pop 1950; Mamberg 1966, 85-86),
(IEC 1990, 3: 123)
(Badia Margarit 1962, cap. 3)
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9. El sumari i I'index

Els correctors han de controlar escrupolosament que la numeracio i
els titols de les diferents parts de I'obra indicats a sumari es
corresponguin fil per randa amb els de dins € text.

Igualment al llarg del text cal vetllar per launitat de denominacio s es
fareferénciaales diferents parts de |'obra.

Si en una obra hi ha index o indexs, €ls correctors han de controlar
terme per terme que en aquest lloc els termes apareguin exactament
igual que adins el text.
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Apendix

Estudis i titols

Estudis oficials de grau i estudis oficials de postgrau

Estudis Titols obtinguts
titol de grau de graduat/ada en
Notes: Nota:

1 Vegeu que a nom del’estudi hi hala
confusionaria paraulatitol (Acord
normatiu 8386/2008, de 19 de febrer,
FOU num. 294).

2 Laparaulatitol aniriaen mintsculaal
mig d’ unafrase.

La paraula graduat aniria en minascula al
mig d’ unafrase.

Master en

Notes:

1 Per convencié, usam la preposicié en
per als estudis, pero també s’ admet de.

2 Laparaula Master aniria en majuscula al
mig d’ unafrase.

master en

Notes:

1 Només la preposicio en.

2 La paraulamaster aniriaen mintscula a
mig d’ unafrase.

Doctorat de doctor/aen
Doctorat delaUIB de doctorat/ada per laUIB en
Nota: Nota:

El substantiu Doctorat en ambdés casos
aniriaen majusculaa mig d’' unafrase.

El substantiu doctor/a i el participi
doctorat/ada anirien en mintscula a mig
d unafrase.

Abans teniem: Abans teniem:
[licenciaturade [licenciat/ada en
diplomatura de diplomat/ada en
enginyeriade enginyer/aen

etc. etc.

| després (abans de I’ EEES): | després (abans de I’ EEES):
Llicenciat en [licenciat/ada en

Diplomat en diplomat/ada en

Enginyer en enginyer/aen/de

Enginyer Técnic en

enginyer/atécnicaen/de
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Titols propis de postgrau de la UIB

Estudis

Titols obtinguts

Master en

Especiaista Universitari en

Expert Universitari en

Diplomade

Diploma Universitari de

Curs d’ Actualitzacio Professional: (nom)

Nota:

De vegades s hafet algun gjust amb les
preposicions. Ex.: Expert Universitari
com a Formador Organitzacional.

master en

especialista universitari/ariaen
expert/auniversitari/aria en

Diplomade

Diploma Universitari de

Curs d’ Actualitzacio Professional: (nom)
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